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A /  FACULDADE EDUCACIONAL ARAUCARIA
FECEARR

COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
PORTARIA NORMATIVA N° 02, 16 DE FEVEREIRO DE 2.009

Institui as normas e as atividades aprovadas
para o aproveitamento de carga horaria para
compor atividades complementares, para o
curso de Engenharia de producéo.

O COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO, no uso de suas
atribuicbes considerando o Regimento Institucional da Faculdade Educacional de
Araucaria, Titulo IV — Da Administracdo Basica, Capitulo | — Do colegiado de Curso nos
artigos de 27 & 30 e Capitulo Il — Da Coordenacéo de Curso nos artigos 31 e 32, e de
acordo com o contido no projeto do curso de Engenharia de Produgéo, resolve:

Das Atividades Complementares

Art. 1° O Colegiado de cursos definira as atividades complementares validas para a
integralizacdo curricular de acordo com o Regimento Institucional da Faculdade
Educacional de Araucéria de acordo com o titulo 1V, Capitulo I, artigo 30 e inciso VIIlI.

“VIIl. deliberar sobre a aceitacdo de atividades académicas
complementares e estudos independentes para atribuicdo de
créditos ao curriculo do aluno.”

Art. 2° O Projeto Académico do Curso de Engenharia da Producdo da FACEAR,
embasado na legislacdo vigente, bem como considerando a importancia da existéncia
de outras atividades académicas na formacéo do profissional da area de engenharia,
para a realizacdo do acompanhamento e instru¢cdes aos discentes referentes as
atividades complementares.

§ 1° - A Carga horaria destinada a Atividades Complementares da grade de 4 anos é
de 200 (duzentas)horas;

§ 2° - A Carga horaria destinada a Atividades Complementares da grade de 5 anos é
de 300 (trezentas)horas;

§ Unico - As ATIVIDADES COMPLEMENTARES tém, alem de outros que poder&o ser
definidos em colegiado de curso, sua composicdo definida pelos grupos listados a
sequir:
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I. Disciplinas de outros cursos: o0 académico podera cursar disciplinas
complementares de cursos diferentes da engenharia da producéo na Facear,
obedecidas as condi¢des de oferta da instituicao.

II. Eventos Diversos: sdo as palestras, seminarios, conferéncias, audiéncias
publicas, pecas, teatros;

[ll. Empresa Junior ou incubadoras;

IV. Assisténcia Programada;

V. Projetos e Programas de Extensao;

VI. Assisténcia a Defesas de Monografia, Dissertacdes e Teses:

VII.  Monitoria: programa de assisténcia aos académicos;

VIIl. Participacdo Discente em Orgéos de Representacio Colegiada;

IX. Projetos de Responsabilidade Social,

X. Projetos de Responsabilidade Ambiental;

Art. 3° Estdo contidas no ANEXO | as atividades aprovadas pelo colegiado de cursos
da Engenharia de Producéo, até a publicagdo da presente.

Procedimentos para inclusdo de atividades complemen tares

Art. 4° Podem ser propostas pelos integrantes do colegiado de curso atividades para
compor o grupo de atividades complementares do curso de Engenharia de Producéo.

Art. 5° As atividades complementares devem dentro de suas caracteristicas atenderem
ao alinhamento curricular do curso de Engenharia de Producdo para serem
consideradas validas.

§ Unico - Cabera ao coordenador do curso na qualidade de presidente do colegiado de
cursos validar o alinhamento curricular da atividade supervisionada relativa ao curso de
Engenharia de Producao.

Art. 6° As atividades complementares aprovadas pelo colegiado de curso somente
integrardo o rol das atividades complementares aceitas a partir do semestre letivo
seguinte.

§ Unico - Poderdo ser aceitos registros anteriores com relacdo as novas atividades
complementares, desde que obedecidos os demais dispositivos desta portaria.
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Procedimentos para validacao e registro

Art. 7° E obrigatério o registro da execucdo da atividade complementar,
independentemente de sua realizacao.

Art. 8° Cabe ao aluno solicitar o registro de execucéo das atividades complementares
realizadas, através de documento habil. Bem como o acompanhamento para o efetivo
cumprimento de toda a carga horaria prevista para o curso de Engenharia de producéo.

8§ 1° - N&o podera colar grau o aluno que ndo completar 100% da carga horaria
destinada as atividades complementares;

§ 2° - Somente serdo efetuados registros atividades complementares dentro do periodo
letivo;

8§ 3° - Todos os pedidos de registros devem ser instruidos através de requerimento
conforme modelo no ANEXO Il. Do pedido devera ser fornecido um recibo de
comprovante de entrega pelo aluno, ndo sendo aceitos aqueles com documentacao
inabil ou incompleta;

Art. 9° Das atividades complementares disponibilizadas pela Coordenacédo do curso de
Engenharia de Producdo devera ser emitido e entregue ao aluno, obrigatoriamente
declaracéo. O registro devera ser solicitado pelo aluno em procedimento proprio.

Art. 10° Somente podem solicitar o registro os alunos matriculados a partir do sexto
periodo letivo do curso de Engenharia de producéo.

Art 11° Somente sao validas as atividades complementares realizadas pelo discente
enquanto aluno na Instituicdo Faculdade Educacional de Araucaria e do curso de
Engenharia de Producao.

§ Unico - Ndo ha compensacdes ou equivaléncia para o cumprimento e/ou validag&o
das atividades complementares oriundas de outros cursos ou instituicoes.

Art. 12° O limite méximo de horas que podem ser atribuidas a realizacdo de uma Unica
atividade complementar € de 40 (quarenta) horas e de atividades do mesmo grupo em
80 (oitenta) horas, obedecidos os demais dispositivos desta portaria.

§ Unico - Os limites méaximos individuais de aproveitamento por atividade
complementar estdo contidos no ANEXO 1.
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Disposicdes Finais e Transitorias

Art. 13° O aluno podera solicitar a coordenacao de curso a revisdo das horas atribuidas
as atividades supervisionadas mediante processo junto a secretaria académica e
mediante pagamento de taxa.

Art. 14° Os casos omissos podem ser resolvidos preliminarmente pelo Presidente do
Colegiado que sujeitara a decisédo a aprovacao pelo Colegiado do curso de Engenharia
de Producéao, na proxima reuniao.

Art. 15° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ROBSON SELEME

COORDENADOR DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO

ANEXO | — Do aproveitamento da Carga horéaria das atividades complementares

ANEXO Il — Modelo de Requerimento/Relatorio de Atividades



COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
PORTARIA NORMATIVA N° 02, 16 DE FEVEREIRO DE 2.009 - ANEXO |

GRUPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES APROVADAS

| APROVEITAMENTO |

DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO

GRUPO | - Disciplinas cursadas de outros Cursos

Na Faculdade Educacional de Araucaria - FACEAR

1.1 Libras até 40 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
1.2 linguas (inglés, francés, espanhol, etc) até 40 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
1.3 Outras disciplinas de nivel superior até 30 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
Em outras Faculdades/Universidades

1.1 Libras até 20 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
1.2 linguas (inglés, francés, espanhol, etc) até 20 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
1.3 Outras disciplinas de nivel superior até 10 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas

] GRUPO Il - Eventos diversos

1.1 Palestras da area de atuagdo do curso até duas horas/item |Relatério e cépia da lista de presenga

1.2 Semindrios da area de atuagdo do curso até duas horas/item |Relatério e cépia da lista de presenga

11.3 Conferéncias até uma horas/item [Relatdrio e copia da lista de presenca

1.4 Filmes especificos da area do curso até duas horas/item |Relatdrio e Ticket de locagdo

11.5 Exposi¢do na area do curso até duas horas/item |Relatério e Ticket do ingresso

11.6 Visita a museu até duas horas/item |Relatério e Ticket do ingresso

1.7 Pecas de teatro até duas horas/item |Relatdrio e Ticket do ingresso

11.8 Relatdrio de livros técnicos da area do curso até duas horas/item |Relatério

1.9 Oficinas especificas do curso até 10 horas Certificado ou declaragdo com o total de horas cursadas

1} GRUPO Il - Empresa junior ou incubadores
.1 Em empresa junior/incubadoras com alinhamento ao curso até 40 horas Relatério e declaragdo com o total de horas atividade
1.2 Em empresa junior/incubadoras sem alinhamento ao curso até 20 horas Relatdrio e declaragdo com o total de horas atividade

v GRUPO IV - Assisténcia Programada - Na institui¢do
V.1 Teleconferéncias até duas horas/tema [Relatério com o total de horas atividade
V.2 Videos até duas horas/tema |Relatério com o total de horas atividade
IvV.3 Atividades Audiovisuais similares até duas horas/tema [Relatdrio com o total de horas atividade

\ GRUPO V - Projetos e programas de extensao

V.1 Cursos de extencao na FACEAR até 30 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
V.2 Cursos de exten¢do outras instituicdes até 10 horas Certificado/declaragdo do curso com total de horas cursadas
VI GRUPO VI - Assisténcia a Defesas de Monografia, Dissertagdes e Teses
VI.1 Monografia na area do curso | até duas horas/item |Re|atério e copia da Lista de presenca ou declaragao

Anexo | — Portaria 02 de 16 de fevereiro de 2.009 — Coordenacdo do Curso de Engenharia de Producao — Professor Robson Seleme, Dr




COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
PORTARIA NORMATIVA N° 02, 16 DE FEVEREIRO DE 2.009 - ANEXO |

GRUPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES APROVADAS

APROVEITAMENTO

| DOCUMENTOS DE COMPROVACAO

GRUPO | - Disciplinas cursadas de outros Cursos

V1.2 Monografia em outras areas até uma horas/item |Relatério e cdpia da Lista de presenga ou declaragdo
VI.3 Dissertacdes e Teses na area do curso até duas horas/item |Relatdrio e cdpia da Lista de presenga ou declaragdo
VI.4  |Dissertagdes e Teses em outras areas até uma horas/item [Relatorio e copia da Lista de presenca ou declaragdo
Vil GRUPO VIl -Monitoria: programa de assisténcia aos académicos
VII.1  |Programa de assisténcia ao académico do Curso de Engenharia até 30 horas/semestre |Relatério de desempenho emitido por Professor
VIL.2  |Programa de assisténcia ao académico de outros cursos até 20 horas/semestre |Relatério de desempenho emitido por Professor
VIl.3  |Assisténcia laboratorial sob supervisio na FACEAR até 20 horas/semestre |Relatdrio de desempenho emitido por Professor
VI GRUPO VIl - Participagao discente em orgaos do curso
VIII.L1  |Participacdo em colegiado de curso de Engenharia de Producao até 10 horas/semestre |Cdpia da Lista de presenga com hora de inicio e término
VII.2  |Participagdo como representante junto a coordenagdo de até 20 horas/semestre |Comprovante de presenca de no minimo 90% da carga hordria das
Engenharia de Produgéo disciplinas do periodo
IX GRUPO IX - Projetos de Responsabilidade Social
IX.1 Participacao em projetos de responsabilidade Social até 40 horas Relatério e declaragdao com o total de horas atividade e identificagdo
completa do Organismo
IX.2  |Participacdo no Evento FACEAR ABERTA até 10 horas/semestre |Declaracdo da Coordenagdo com o total de horas atividade
X GRUPO X - Projetos de Responsabilidade Ambiental
IX.1 [Participagdo em projetos de responsabilidade Ambiental até 40 horas Relatdrio e declaragdo com o total de horas atividade e identificacdo
completa do Organismo
Obs.: Os relatérios de monitoria devem ser validados e assinados pelo Professor responsavel

que deverd indicar além de outros elementos a quantidade de horas cumpridas.
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CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGCAO
REQUERIMENTO / RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ANEXO Il - Portaria 02 de 16/02/2009

Nome do Aluno

| | Registrol
Matricula | | Periodo |
GRUPO | | Prof./CargaHorérial
I

ATIVIDADE

RELATORIO GERAL DA ATIVIDADE / DESEMPENHO

(Deve ser realizado um resumo do conteudo da Atividade, ou as atividades desempenhadas pelo aluno)

Somente serdo aceitos relatérios com letras legiveisy

Documentos em anexo (escrever)

Carga Horaria atribuida

Reservado a Coordenacdo de EP

ERNN

Declaro para os devidos fins que as informagdes prestadas sdo a expressao da verdade e assumo
integral responsabilidade pelos documentos apresentados

Data:

Professor:  (Quandoforo caso) Aluno:

Nome: Ndo preencher espagos em cinza
RECIBO DE ENTREGA DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR - E.Produc¢do Recibo: |
Nome do Aluno | Periodo :
Matricula | | Recebido em data: |
GRUPO | |
ATIVIDADE | | Recebido por/Ass:

As horas da atividade complementar somente serdo atribuidas apds a andlise e validagdo dos dados e documentos
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