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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLU§AO DE GRADUAGCAO D O CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL DA FACEA R

| — DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
com o Trabalho de Conclusédo de Graduagéo (TCG) do Curso Superior de Tecnologia em

Gestdo Ambiental (GA) da Faculdade Educacional Araucéria - FACEAR, requisito parcial
para a obtencao do titulo de Tecndlogo, nos termos da legislacao vigente.

Pardgrafo Unico . Sujeitam-se a realizacdo do TCG todos os alunos regularmente
matriculados nos Cursos de GA da FACEAR.

Art. 2°. O TCG consiste em pesquisa individual ou em equipe, orientada e relatada,
respectivamente, sob forma de Projeto, Relatério ou da forma que a coordenagdo de cada
curso especifico definir, em qualquer &rea do conhecimento tecnolégico no ambito do Curso
de Tecnologia, de acordo com as disciplinas ofertadas.

Paragrafo Unico . As disciplinas de apoio ao desenvolvimento do TCG do Curso de GA séo
Metodologia Cientifica, ofertada no maédulo I, e Técnicas de Projetos, ofertada no modulo V.

Art. 3°. O objetivo geral do TCG é propiciar aos alunos dos Cursos de Tecnhologia a
oportunidade de demonstrar o grau de habilitacdo adquirido, o aprofundamento temético, o
estimulo a producéo cientifica, a consulta de bibliografia especializada e o aprimoramento
da capacidade de interpretacdo e critica da area de estudo do Curso.

Art. 4°. A Estrutura Organizacional do TCG é representada por:
| — Colegiado do Curso;

Il — Professor Coordenador de TCG;

Il — Professor Orientador de TCG;

IV — Alunos orientandos.

Art. 5°. As etapas e épocas para desenvolvimento de todo o processo séo as seguintes:

| — entrega pelo(s) académico(s) ao professor da disciplina de Técnicas de Projetos do pré-
projeto de TCG, com a indicagédo e justificativa do tema e sugestdes de orientador. Este
documento aprovado pelo orientador servira de base para o Projeto, também a ser entregue
para o professor da disciplina de Técnicas de Projetos;

Il — desenvolvimento do TCG pelo(s) académico(s) sob orientacao;



Il — aprovacéo do documento final de TCG por meios predefinidos pelo Colegiado do Curso;

IV — depédsito do documento final aprovado de TCG pelo(s) académico(s) autor(es) de
acordo com o definido pelo Colegiado do Curso.

§ 1° O calendario, descrevendo as etapas e respectivos prazos, deve ser publicado
semestralmente por meio de edital da Coordenacéo de TCG de cada Curso de Tecnologia.

§ 2°. O Pré-Projeto, o Projeto e o documento final de TCG, bem como eventuais relatorios
parciais, devem ser entregues pelo aluno, mediante protocolo, na Coordenacédo de TCG ou
a um professor oficialmente designado por esta coordena¢ao, nos prazos estabelecidos em
edital.

§ 3°. Em caso de mudancga de orientador e/ou de tema, o aluno devera apresentar um novo
Projeto, respeitando-se 0 prazo estabelecido em edital.

§ 4° O Pré- Projeto e o Projeto do TCG deverd ser entregue a Coordenagédo de TCG do
Curso de Tecnologia em questdo, ou para um professor oficialmente designado por esta
Coordenacdo para a recepcdo do material, em uma via impressa e assinada pelo(s)
autor(es). O documento final de TCG a ser encaminhado para avaliacdo e validacdo deve
ser entregue pelo(s) autor(es) em uma via impressa para o0 orientador e uma via impressa
para o professor da disciplina de Técnicas de Projetos. A entrega deverd ser feita ao
Coordenador do TCG, ou para um professor oficialmente designado por esta Coordenacao
para a recepcdo do material. O documento final de TCG aprovado e com as alteragdes
solicitadas devidamente consideradas devera ser entregue em uma coOpia impressa dentro
das normas da ABNT ou de instrucBes normativas proprias da Instituicdo e uma coépia
magnética (CD) para a Coordenagédo do TCG do Curso de Tecnologia em questdo ou para
um professor oficialmente designado por esta Coordenacéo para a recepcao do material.

Il — DO COLEGIADO
Art. 6°. Compete ao Colegiado do Curso:
| — analisar, em grau de recurso, as matérias atinentes ao TCG;
Il — resolver os casos omissos neste Regulamento e interpretar seus dispositivos;

lll — tomar todas as demais decisdes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
Regulamento;

IV — analisar e aprovar alteragfes neste Regulamento.

lIl - DA COORDENACAO DE TCG

Art. 7°. A Coordenacédo de TCG é constituida por um professor Coordenador, escolhido pela
Coordenacdo do Curso. O Coordenador do TCG pode ser representado pelo Coordenador
do Curso.

Paragrafo Unico. O Professor Coordenador de TCG sera o responsavel pela superviséo e
gestdo das questdes administrativas relacionadas ao TCG.



Art. 8°. A Coordenacéo de TCG compete:
| — coordenar o processo de elaboracéo, orientacéo e aprovacao dos TCGs;
[l — elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao TCG;

Il — divulgar, semestralmente, edital com a relagdo dos professores disponiveis para
orientacdo e o himero de vagas que cabe a cada docente no semestre.

IV — atender aos alunos matriculados nas disciplinas relativas ao TCG, nos periodos de aula
do curso tecnoldgico em questdo, em local e nos dias e horarios designados e divulgados,
exceto durante as férias ou feriados, conforme agendamento prévio;

V — convocar, sempre que necessario, reuniées com os professores orientadores e alunos
matriculados nas disciplinas relativas ao TCG;

VI — indicar professores orientadores aos alunos, conforme o tema escolhido e a
disponibilidade de vagas dos professores;

VIl — manter arquivo atualizado com os documentos relativos ao desenvolvimento dos TCG;

VIII — tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Regulamento;

IX — opinar pela instauracdo de Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar nas
seguintes hipéteses:

a) Plagio e contrafagéao;
b) Descumprimento doloso do presente Regulamento.

X — apresentar anualmente, ao Colegiado do Curso, relatério do trabalho desenvolvido no
exercicio da Coordenacéo de TCG.

Art. 9°. Na indicacdo de professores orientadores, a Coordenacgéo de TCG deve observar o
disposto no art. 12 deste Regulamento, bem como a distribuicdo equitativa de orientandos
entre eles.

IV — DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE TCG

Art. 10. O TCG é desenvolvido sob a orientacdo de um professor do Curso de Tecnhologia
ao qual o académico estd matriculado ou de um profissional da &area formalmente
convidado.

Paragrafo unico. O TCG é atividade de natureza académica e pressupde a alocacdo de
parte da carga horaria dos professores a atividade de orientacdo, na forma prevista nas
normas internas da Facear.

Art. 11. Cabe a Coordenacao de TCG designar o professor orientador, devendo para esse
efeito, realizar o convite levando em consideracéo a area de formacao e atuacdo do mesmo,
adequando os projetos preliminares as linhas de pesquisas pré-determinadas.

§ 1°. Ao avaliar a proposta de TCG, de acordo com o prazo estipulado pela Coordenagéo de
TCG, o professor poderd aceitar ou recusar a orientagao.



§ 2°. Em caso de aceite, o Professor devera assinar o Termo de Compromisso de
Orientacdo. Assim, o professor estara assumindo a orientagao.

§ 3°. Em caso de recusa, o professor devera justificar e devolver a proposta a Coordenacao
de TCG, que fara o encaminhamento a outro professor.

§ 4°. Pode o aluno contar com a colaboracédo de outro profissional, professor da Facear ou
ndo, que ndo o seu orientador, para atuar como co-orientador, desde que obtenha a
aprovacao expressa de seu orientador e desde que o co-orientador realize essa atividade de
forma voluntaria, sem 6nus para a Facear.

§ 5° Em caso de co-orientacdo, o nome do co-orientador deve constar dos documentos e
relatérios entregues pelo aluno.

Art. 12. Cada professor pode orientar, no maximo, 3 (trés) grupos de alunos
concomitantemente.

Art. 13. A troca de orientador devera ser requerida junto a Coordenacdo de TCG, mediante
o preenchimento de formulario préprio, nos moldes estabelecidos no art. 18, 88 1° e 2°.

Paragrafo unico. E da competéncia da Coordenacdo de TCG e da Coordenacéo do Curso
a solucéo de casos especiais, cabendo recurso das suas decisbes ao Colegiado do Curso.

Art. 14. O professor orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres especificos:
| — freqUentar as reunides convocadas pela Coordenacédo de TCG;

Il — realizar trés reuniGes obrigatérias com os alunos orientandos, em datas e horarios
acordados entre professor e aluno, das quais o orientador deve registrar o0 evento,
resumindo os temas tratados e as decisfes tomadas para efeito de documentacao;

[l — analisar e avaliar os relatorios parciais de atividades que lhe forem entregues pelos
orientandos;

IV — avaliar o documento final de atividades, no qual deve exercer o juizo de admissibilidade
do TCG para aprovacdo ou ndo do documento. No caso de ndo aprovacdo o aluno sera
considerado reprovado;

V — comunicar a Coordenacdo de TCG, em tempo habil, quaisquer irregularidades na
consecucao dos trabalhos sob sua orientagéo;

VIII — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 15. A responsabilidade pela elaboracdo do TCG é integralmente do aluno, o que ndo
exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas
neste Regulamento, as atribuicBes decorrentes da sua atividade de orientagao.

Paragrafo Unico. O nao-cumprimento do disposto no art.19 deste Regulamento autoriza o
professor a desligar-se dos encargos de orientacdo, através de comunicacdo oficial a
Coordenacéo de TCG.



Art. 16. O professor orientador pode solicitar sua substituicdo através de requerimento
escrito encaminhado a Coordenacdo de TCG, justificando a motivacdo do seu ato e
indicando, quando for o caso, o0 seu substituto.

V — DOS ALUNOS ORIENTANDOS

Art. 17. E considerado aluno em fase de realizacdo do TCG todo aquele regularmente
matriculado na disciplina respectiva, pertencente ao curriculo pleno do Curso Tecnoldgico.

Art. 18. Sao direitos dos orientandos:
| — receber informacgfes e subsidios para a elaboracdo da monografia;
Il — ter acesso ao resultado final avaliativo;

Il — alterar o tema da pesquisa e/ou solicitar a substituicdo de orientador, desde que
respeitados os prazos previstos em edital expedido pela Coordenacéo de TCG.

§ 1°. Na hipotese do inciso lll, o aluno deve formular requerimento escrito, com indicacéo
expressa da motivacdo do pedido, devidamente instruido (juntada de documentos, se
necessario), enderecado a Coordenacéao de TCG.

§ 2°. O requerimento para substituicdo do professor orientador deve conter as sugestdes de
professor substituto, cabendo a Coordenacédo de TCG redistribuir o Projeto do TCG a outro
orientador cuja linha de atuacéo se identifique com o tema proposto.

Art. 19. O aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusédo de Graduacéo tem, entre
outros, os seguintes deveres especificos:

| — frequentar as reunibes convocadas pela Coordenacdo de TCG ou pelo professor
orientador para a discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, bem como para a
elaboracdo e entrega dos respectivos relatorios;

Il — cumprir o calendério divulgado pela Coordenagéo de TCG para a entrega do projeto, de
eventuais relatorios parciais e do documento final;

N

[ll— corrigir e/ou alterar o TCG em caso de aprovagao condicionada a correcdes e/ou
alteracoes;

IV — respeitar, absoluta e integralmente, os direitos autorais;

V — apresentar a Coordenacdo de TCG, no curso do semestre em que estiver matriculado
nas disciplinas relativas ao TCG, os documentos conforme definido no Art. 5°. § 4°.

VI — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



VI — DAS DISCIPLINAS DO TCG

Art. 20. Cada curso tecnoldgico ofertara disciplinas de apoio a realizacdo do TCG de acordo
com a natureza do curso.

Paragrafo unico. Cada curso tecnologico especifico determinara ou ndo eventuais preé-
requisitos para a matricula nas disciplinas relativas ao apoio no desenvolvimento do TCG.

Art. 21. A matricula nas disciplinas relativas ao TCG e o atividade de orientacao atribuem ao
aluno o direito de apresentar seu trabalho para avaliagdo, conforme calendéario estabelecido
semestralmente pela Coordenacdo de TCG, salvo se o professor orientador ndo julgar o
aluno apto para esta entrega, caso em que lavrara a reprovagdo do mesmo.

Paragrafo unico. A eventual ndo aprovagdo nas disciplinas relativas ao TCG, impedira o
aluno de ser considerado aprovado no TCG.

VIl — DO PRE-PROJETO DE PESQUISA

Art. 22. No pré-projeto de TCG o aluno informaré o tema escolhido para a monografia, bem
como demonstrard o grau de dominio da tematica escolhida.

§ 1°. O pré-projeto de TCG deve ser entregue a Coordenacgédo de TCG ou a um professor do
curso oficialmente designado, em uma via assinada pelo(s) aluno(s) autor(es), no prazo
estipulado em calendario publicado sob a forma de edital, com a sugestdo de professor
orientador;

§ 2°. A sugestdo de orientacdo sera avaliada pela Coordenacéo de TCG, podendo ser aceita
ou rejeitada, de acordo com a lista de orientadores do curso e as vagas de orientacdo. Caso
a sugestdo seja negada, com base na linha de pesquisa dos orientadores do curso, a
Coordenacéo de TCG indicar& outro profissional.

§ 3° A aceitacdo formal da orientacdo de TCG se dard mediante a avaliagdo que o
professor designado fara por meio do pré-projeto;

§ 4°. Em caso de aceitacdo, o professor assinara o Termo de Compromisso de Orientacao,
expedido pela Coordenacéo de TCG;

§ 5° Em caso de recusa, o professor sugerido devera encaminhar o pré-projeto ao
Coordenador de TCG, para que esse efetue novo encaminhamento, seguindo os critérios do
art. 11 e seguintes.

8 6°. A entrega do pré-projeto a Coordenacao de TCG serd pré-requisito para a formalizacdo
da orientacao.

VIII - DO PROJETO DE TCG

Art. 23. O aluno deve elaborar seu projeto de TCG de acordo com este Regulamento, com
as orientacdes da(s) disciplina(s) preparatoria(s) do TCG.



Pardgrafo Gnico. A estrutura formal do projeto deve seguir o0s critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT ou de normas especificas pré-estabelecidas pela
Instituicdo sobre a elaboragéo de monografias;

Art. 24. A estrutura do Projeto de TCG compde-se minimamente de tema, objetivos,
justificativa, referencial te6rico, metodologia e cronograma. Os detalhes da estrutura deste
documento serdo abordados em uma disciplina especifica de apoio ao desenvolvimento do
TCG ofertadas pelo Curso Tecnolégico em questao.

Art. 25. O Projeto de TCG deve ser apresentado a Coordenacédo de TCG, ou a um professor
oficialmente designado para a recep¢do deste material, em uma via assinada pelo(s)
aluno(s) autor(es) no prazo estipulado em edital.

Art. 26. O Projeto de TCG deverad ser aprovado por vias previamente definidas pela
Coordenacdo do TCG, sendo que em caso positivo o orientador dara entdo continuidade ao
trabalho de orientacéo.

Paragrafo tnico. E considerado aprovado o aluno que alcancar nota igual ou superior a 6
(seis) como resultado final, devendo, no caso de o0 mesmo néo alcancar essa nota, ser-lhe
concedido o prazo do exame final para sanar as deficiéncias apresentadas. Caso mesmo
nesta segunda apresentacdo o aluno for considerado reprovado ele devera cursar
novamente as disciplina.

Art. 27. Aprovado o Projeto de TCG, a mudanca de tema sO é permitida mediante a
elaboragédo de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

| — a concordancia expressa do professor orientador em continuar com a orientacdo, e
desde que o novo tema se enquadre na sua area de formacdo e/ou atuacdo, ou o
requerimento formal para a substituicdo de professor orientador, de acordo com o disposto
no art. 18, Ill, 88 1° e 2° deste Regulamento;

Il — a aprovacédo da Coordenacgéo de TCG.

Paragrafo Unico. Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto
sdo permitidas a qualquer tempo, desde que com a autorizacdo do orientador.

IX — DAS REUNIOES OBRIGATORIAS

Art. 28. Seréo realizadas, obrigatoriamente, trés reunibes semestrais durante o trabalho de
orientacdo, em datas e horarios acordados liviemente entre orientador e aluno, de acordo
com o estabelecido nos arts. 14, Il e 19, | deste Regulamento.

Art. 29. S&o finalidades das reunides obrigatoérias:

12 reunido: a ser realizada antes da entrega do Projeto de Pesquisa, para auxiliar na
delimitacdo do tema e do titulo da monografia, fornecer orientacdes sobre a bibliografia
preliminar e a metodologia de trabalho, e demais informacdes necessérias para a
elaboracgéo do projeto.

22 reunido: realizada apés a entrega do projeto, para a continuidade das orientacdes.

32 reunido: realizada para oficializar a aprovacao do documento final de TCG.



Art. 30. Todas as reunibes obrigatdérias devem ser relatadas pelo orientando, que
preencherd, para tanto, os relatérios parciais de atividades. Este relatério devera ser
documento para que o orientador possa acompanhar a evolucdo dos trabalhos de
orientacdo. O orientador também devera documentar o encontro com o0s orientandos,
resumindo informac¢des de data, horério e assuntos definidos. Estes documentos devem
ficar em posse do orientador para fins de comprovacao de orientagao.

Paragrafo Unico. Além das obrigatérias, podem ser realizadas outras reunides, as quais
ndo estao sujeitas ao preenchimento de relatorios.

X — DO DOCUMENTO FINAL DE TCG
Art. 31. O documento final de TCG deve ser elaborado considerando-se:

| — na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT ou de
normas especificas da Instituicdo;

Il — no seu conteudo, as finalidades estabelecidas no art. 3° deste Regulamento e a
vinculacdo direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento na area do Curso
Tecnoldgico.

Art. 32. A estrutura do documento final de TCG devera seguir as normas da ABNT ou de
normas especificas da Instituicdo, conforme indicado nas disciplinas de apoio ao
desenvolvimento do mesmo.

XI — DA AVALIACAO DO DOCUMENTO FINAL DE TCG

Art. 33. O documento final de TCG deve ser entregue pelo(s) autor(es) a em duas vias
impressas, uma para o orientador e outra para o professor da disciplina de Técnicas de
Projetos.

Art. 34. A avaliagcdo do trabalho realizado serd feita através de trabalho escrito e
apresentacdo oral, com atribuicdo de até 10,0 pontos, a serem conferidos segundo a
observancia de dominio do conteudo, bibliografia, normas metodoldgicas, redacdo e
coeréncia do texto;

§ 1°. A comissédo avaliadora dos trabalhos devera ser composta, ho minimo, pelo professor
da disciplina de apoio ao desenvolvimento do TCG e pelo orientador do trabalho. A inclusdo
de mais membros na comisséo avaliadora devera ser proposta pelo orientador e aprovada
pela Coordenacao do TCG.

§ 2° A Coordenagédo do TCG podera definir outras formas de avaliacdo e pontuacdo do
documento final de TCG, sendo que as mesmas devem ser aprovadas pelo Colegiado do
Curso.

§ 3°. A nota final do aluno € o resultado das notas atribuidas individualmente pelos membros
da comissao examinadora, conforme os critérios estabelecidos no caput deste artigo.

§ 4° Para aprovacdo, o aluno deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) na média das
notas individuais atribuidas pela Comisséo Avaliadora.



Art. 35. A Comisséo Avaliadora pode determinar ao(s) autor(es) que reformule(m) aspectos
de seu trabalho, neste caso ficando a nota condicionada a implementacéo das alteracdes.

Paragrafo Unico. O prazo para a entrega da versao final definitiva do documento de TCG
deve ser definido pela Coordenacdo de TCG. O documento final de TCG devidamente
atualizado deve ser entregue a Coordenacdo do TCG com o formulério de aprovacéo
devidamente assinado pelo orientador.

Art. 36. A ndo entrega do documento final de TCG pelo(s) autor(es) na data aprazada, ou a
auséncia do mesmo para a sua apresentacdo oral, sem motivo justificado, na forma da
legislacdo em vigor, equivale a desisténcia da disciplina.

Paragrafo unico. Compete ao Colegiado do Curso analisar os recursos das avaliagdes
finais.

§ 1°. A avaliacdo final inferior a 6 (seis) acarretara na automatica e definitiva reprovacao do
aluno na respectiva disciplina.

XII — DAS PENALIDADES

Art. 37. O orientando que ndo cumprir 0S prazos previstos neste regulamento e normas
suplementares divulgadas pela Coordenacdo de TCG e Coordenacdo de Curso estara
sujeito a penalidades, conforme as normas abaixo estabelecidas abaixo.

§ 1° Na&o entregando os trabalhos acima elencados no prazo previsto em edital, segundo
calendario divulgado pela Coordenagédo de TCG, o professor da disciplina de Técnicas de
Projetos definir4 penalidades, sendo respeitado o previsto no regimento da Instituicao.

§ 2°. Se for constatado plagio (total ou parcial) ou qualquer ilicitude pertinente a redagéo e
elaboracédo do documento final de TCG, o aluno sera automaticamente reprovado, podendo,
ainda, responder civil e criminalmente por este ato, ficando a Facear isenta de qualquer
responsabilidade sobre a atitude ilicita do aluno.

§ 3° Mesmo que o aluno ja tenha sido aprovado no trabalho de TCG, até a data do ato
formal da colagcéo de grau, se constatada e devidamente comprovada a fraude escolar, nos
termos do paragrafo anterior, o aluno estard reprovado e impedido de participar da colacao
de grau;

§ 4°. O aluno que ndo atingir 75% de frequéncia na disciplina de apoio ao desenvolvimento
de TCG estara automaticamente reprovado.

XlII — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelos 6rgdos
competentes na estrutura da FACEAR, revogando todas as demais disposi¢cdes existentes
sobre a matéria no ambito dos Cursos Tecnoldgicos.

Paragrafo Unico — O aluno que ndo apresentar a versdo do trabalho com as alteracdes
solicitadas no prazo determinado pela Coordenacdo do TCG estard reprovado, devendo
seguir as recomendacdes pertinentes informadas pela Coordenacao do Curso Tecnoldgico,
as quais estardo atreladas as normas de funcionamento da Facear.

Araucaria, 10 de junho de 2009.
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