FAD AR

Faculdade Educacional

Araucaria

PORTARIA N°01 DE 17/03/2009.

O Diretor Geral da FACEAR — Faculdade
Educacional de Araucaria, Murilo Martins
de Andrade, no uso de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais, e ainda,

CONSIDERANDO:

A necessidade de regulamentac¢fes para colacdo de grau.

RESOLVE

Art. 1° - Estabelecer as normas para as solenidades de colagcdo de grau dos
formandos da Facear.

Paragrafo Primeiro - A Colacdo de Grau é ato oficial e obrigatdrio para conclusao de
curso e emissao do respectivo diploma de Graduacéo;

Paragrafo Segundo - A colacdo de grau € realizada em Sessédo Solene e publica e é
prerrogativa da Faculdade Educacional Araucéria, presidida pelo Diretor Geral,
Diretora Académica e Coordenadores de Curso. Durante a cerimbnia é conferido,
publicamente, aos concluintes habilitados, o grau académico;

Art. 2° - A solenidade oficial € dirigida pela faculdade, por roteiro previamente

aprovado pela Direcdo Geral, de acordo com as normas relacionadas abaixo:

1) A comissdo de formatura devera comparecer na secretaria académica para
retirada do Cadastro de Cola¢éo de Grau ;

2) A data de realizacdo da cerimbnia de colacdo de grau serd agendada pela
comissdo de formatura junto a secretaria académica, obedecido o prazo
méximo de 10 meses e minimo de 3 meses, regressivamente da data provavel
em que devera ocorrer 0 ato. Nao serdo realizadas formaturas durante os

meses de janeiro, julho e dezembro;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

A data correta sera reservada pela Secretaria assim que a Comissdo de
Formatura requerer o agendamento da data na secretaria e tiver o
requerimento deferido no prazo maximo de 5 dias Uteis.

O cadastro de colacdo de grau deveréa ser entregue devidamente preenchido e
assinado pela comissao de formatura, impreterivelmente, até 60 dias antes da
colacéo;

O formando que ndo puder participar da colagdo de grau na data prevista
podera solicitar data especial, mediante requerimento e comprovacao junto a
secretaria;

Cabera a direcdo dar deferimento ao pedido, bem como agendar nova data,
local e horario da colagdo de grau; Existem 4 dias em todo ano que s&o
realizadas formaturas extemporaneas.

O desmembramento de turmas podera ocorrer, desde que haja a autorizacédo
da direcéo geral.

A Comissao de formatura é responsavel por toda organizacdo da cerimonia de
colacéo de grau, bem como a obtencao de becas para os formandos e para a
mesa diretiva, canudos, borla de outorga de grau, mestre de ceriménias,
recepcionistas, decoracao floral simples. E importante destacar que estes itens
sao os basicos para uma cerimbnia de formatura.

O numero maximo de homenagens permitido por turma serd a de dez pessoas;

10) Os formandos poderdo contratar empresa especializada que ficara responsavel

pelas fotos, filmagem, corais (opcional), entre outros itens;

11) A confeccdo dos convites para a cerimbnia de colagdo de grau sera de

responsabilidade da Comissdo de Formatura e devera conter os seguintes
itens obrigatoriamente:

a) Nome completo da faculdade e seu simbolo (Logomarca);

b) Convite formal, mencionando dia, local e hora das solenidades;

¢) Relacdo nominal do Corpo Diretivo da Faculdade Educacional Araucaria
d) Nome dos homenageados, Patrono, Paraninfo e Orador

e) Relagéo, em ordem alfabética, contendo o nome, por extenso, de todos os
professores homenageados;

f) Juramento oficial para Colacéo de Grau, conforme texto fornecido pela
Facear;

g) Relacdo nominal de todos formandos aprovados, em ordem alfabética;

h) Poderéo ser incluidos agradecimentos especiais e fotos da Turma;

12) A Comissdo devera entregar obrigatoriamente um convite oficial ao diretor

geral da Facear.



13) A cerimdnia de Colacéo de Grau iniciara no horério previsto, salvo intercessao
da maior autoridade presente.

14) A outorga do grau sera conferida pelo Diretor ou por alguém delegado por ele;

15) O livro ata de colagdo de grau devera ser assinado por todos os formandos
antes da colacéo de grau;

16) Os casos nédo previstos por esta portaria serdo resolvidos pela Secretaria,
Coordenacéo do curso e Diregéo da Faculdade;

17) As empresas de formaturas contratadas pelas comissdes para adentrar nas
dependéncias da faculdade deverdo enviar um e-mail a coordenacéo de curso
solicitando a liberacdo para entrada no Campus;

18) O roteiro oficial da ceriménia de colacdo de grau esta postado no site da
Facear e também devera ser entregue na secretaria académica. Quaisquer

alteracBes no roteiro deverdo ser deferidas pela Direcdo Geral.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em

contrario.

Araucaria, 17 de marco de 2009.

Murilo Martins de Andrade
Diretor Geral



