Faculdade Educacignal
Araucéria

FACULDADE EDUCACIONAL ARAUCARIA

CAMPUS CURITIBA

MANUAL DO ALUNO

CURITIBA
2015



o=

FALCE A B
Faculdade Educacional

Araucaria
Apresentacao

SEJA BEM-VINDO A FACEAR!

A Faculdade Educacional Araucaria — FACEAR, Instituicdo que atua desde 2002 no
municipio de Araucdria, onde se consolidou como uma referéncia no ensino superior e
visando contribuir para a melhoria da qualidade de vida e desenvolvimento educacional
também em Curitiba, instalou seu segundo campus, A Facear Campus Curitiba, situado na
Rua Dr. Levy Buquéra, 589, Bairro Sitio Cercado. Esta localizacdo é privilegiada, pois o situase
em uma das regides mais populosas de Curitiba e regido metropolitana.

A FACEAR visa ao desenvolvimento intelectual do cidaddo, por meio do cultivo de
valores educacionais, culturais, morais e civicos, ndo discriminando seus alunos e
professores em virtude de suas conviccles filoséficas, religiosas e politicas, buscando a
formacdo do homem e de sua cidadania, dentro dos principios éticos em sua plenitude.

A politica institucional, em consonancia com as necessidades e expectativas da
comunidade e em interface com o mercado de trabalho, pretende oferecer a comunidade
cursos que viabilizem o desenvolvimento do profissional que se enquadre no perfil que a
sociedade empresarial exige para a composi¢cdo dos seus quadros, adequados ao novo e
emergente contexto sdcio-econdmico.

Neste sentido, a FACEAR Curitiba atualmente oferece cinco cursos de graduacao.
Sdo eles: Administracdo, Engenharia Ambiental, Engenharia Civil e Engenharia de Producdo e
o Tecndlogo de Gestdao em Logistica. A FACEAR também possui cursos de extensdo e pds-
graduacdo, tendo como objetivo a continuidade do ensino e aprimoramento profissional.

A FACEAR pretende ser ponto de referéncia no Estado do Parana, assumindo o
compromisso institucional de promover o desenvolvimento educacional e cultural da regido
através da oferta, no Ensino Superior, das diferentes &reas do conhecimento. E uma
Instituicdo que tem por propdsito oferecer uma formagao de qualidade na qual o ensino, a
pesquisa, a extensdo e a prestacdo de servicos apresentar-se-do de forma integrada e
comprometida com a realidade social.

A Instituicdo parte do principio que, enquanto promotora do ensino superior, deva
ser defensora de uma politica de graduacdo rigorosa, sélida e articulada organicamente a

um projeto de sociedade e educacdo, comprometida com o desenvolvimento da pesquisa e
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a geracgao do saber.

A Responsabilidade Social e o Desenvolvimento Sustentavel fazem parte da historia
da FACEAR. E preciso conscientizar os nossos universitarios da importancia do auxilio ao
proximo e da busca de uma sociedade melhor, porém o exemplo precisa ser dado na pratica.
Por esta razdo, a FACEAR investe em projetos que contribuam para a reducdo das
desigualdades sociais e em favor da cidadania.

Com relagdo a organizagao fisica, a FACEAR esta instalada em local com excelente
estrutura, com salas de aulas amplas e bem ventiladas e laboratérios que atendem as
necessidades dos diversos cursos. A Biblioteca conta com todos os materiais necessarios
para a realizagao de pesquisas e estudos, além de recursos de informatica que auxiliam os
Seus usuarios.

O corpo docente da FACEAR é constituido por professores experientes, com
excelente titulacdo, sendo, na sua maioria, mestres e doutores, interessados em desenvolver
e aplicar um projeto pedagdgico de qualidade e que atenda as necessidades dos alunos da
Instituicao.

FACEAR, a faculdade mais perto de vocé!
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Missao
“A missdao da FACEAR é oferecer qualidade na educacdo, visando ao pleno

desenvolvimento do académico, seu preparo para o exercicio da cidadania e qualificacdo

para o trabalho”.
FACEAR - Faculdade Educacional Araucaria

www.facear.edu.br

dir.curitiba@facear.edu.br

Mantenedora

ORGANIZACAO EDUCACIONAL ARAUCARIA LTDA.
CNPJ: 09.201.296/0001-83

Direcdo Facear Curitiba

Francisco Carlos Alves

Direcao Administrativa

Claudia D. C. Russi

Coordenacgao de Cursos:

Vocé pode consultar a relacdo dos coordenadores por curso e seus respectivos e-
mails no site www.facear.edu.br, em fale conosco.
SAUDAGAO
A FACEAR - Faculdade Educacional Araucdria oportuniza a vocé, académico, o
presente manual. Este documento elenca diretrizes que deverdo ser seguidas para o sucesso
no processo educacional. A efetivagao dos seus direitos dar-se-a pela observancia deste
manual, pois ele contém todos os procedimentos necessarios para a sua jornada académica.
Vocé encontrara nos capitulos deste manual os direitos e deveres institucionais e todos os
procedimentos que organizardao a sua vida académica. Enfim, vocé podera optar pelo
caminho mais correto: cumprir os seus deveres e usufruir seus direitos, exercendo um papel
atuante na comunidade da FACEAR. Tenha a certeza que ao ingressar na FACEAR vocé estara
recebendo ndo somente o ensino de qualidade, mas também oportunidade de formar-se
como cidaddo participativo da sociedade brasileira.
Francisco Carlos Alves

Diretor Facear Curitiba
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COORDENACAO DE CURSO
IMPORTANCIA NA VIDA ACADEMICA

A coordenacdo é responsdvel pelo direcionamento pedagdgico do seu curso e apoiada
pelo Colegiado de Curso, érgao consultivo e deliberativo, constituido pelo Coordenador,
professores do curso e por um representante discente.

O foco principal da Coordenacdo é primar pela exceléncia da efetivacdo do processo
educacional, tendo como finalidade ultima a sua formacao integral.

Para resolver questdes académicas vocé deve procurar em primeiro lugar o professor
e, se necessario, a Coordenacdo do seu Curso. Na auséncia de solugdo ou, caso vocé nao
concorde com a solugao dada, a instancia imediatamente superior é a Diregao Académica da

FACEAR.

NUCLEO DE QUALIDADE EDUCACIONAL

1) Servico de atendimento ao discente é um servico que visa a:

. Identificacdo das causas das dificuldades educacionais

o Auxilio pedagdgico integral ao discente

. Andlise de recursos e procedimentos para viabilizar tratamento pedagdgico
. Reunides de carater educacional pedagogico

2) Apoio Pedagdgico é um servigo que visa a:

. Andlise das situacdes referentes ao desempenho profissional docente
. Tratamento de situacdes-problema do processo ensino-aprendizagem
. Auxilio pedagodgico integral ao docente
. Reunides de carater educacional pedagégico

OUVIDORIA

A Ouvidoria da FACEAR representa um canal de comunicacao direto entre a Instituicao,
alunos e comunidade em geral. Desta Forma, é importante que as mensagens sejam
enviadas com o endereco eletrénico para que possam ser devidamente respondidas.

-

E responsavel por receber as sugestdes e/ou criticas e reclamacdes da comunidade
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académica, compreendendo alunos, professores, funcionarios e a comunidade externa,
sobre o atendimento, instalacdes e servigcos oferecidos na instituicdo.

A fungdo da Ouvidoria é fortalecer o relacionamento institucional entre as diversas
partes que formam a organizacdo FACEAR. Com o correto funcionamento da Ouvidoria, os
servicos poderdo ser melhorados, as acdes poderao ser revistas, planejamentos poderao ser
realizados, aprimorando a qualidade da Instituicdo e valorizando a democracia.

A Ouvidoria trabalhard de forma personalizada, transparente, objetiva e isenta,

assegurando o sigilo absoluto como forma de preservar a identidade do manifestante.

SUPERVISAO PEDAGOGICA

A Supervisdao Pedagodgica da Faculdade Educacional Araucaria — Facear tem como
objetivo aperfeicoar a atuacdo de seu corpo docente através da observacdo e sugestdo de
metodologias e estratégias pedagdgicas.

A Supervisdo Pedagdgica é responsavel pelo acompanhamento e auxilio aos
professores, principalmente no que diz respeito a situacGes da pratica diaria de sala de aula.
Apds a observacdo de aulas, a supervisora repassa aos professores e coordenadores um
parecer e, se necessario, sugestoes para o aperfeicoamento das atividades de ensino.

Para desenvolver as atividades previamente propostas, a Supervisdo conta com o
suporte da Direcdo Académica, Ouvidoria e Coordenadores, os quais também apresentam

propostas para a solucdo de possiveis problemas detectados.

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO -CPA

A CPA — Comissdo Prépria de Avaliacdo - é o 6rgdo responsavel pela auto-avaliagdo
Institucional, conforme as diretrizes do MEC estabelecidas pelo SINAES -Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior.

De acordo com as diretrizes do MEC, cabe a CPA (Comissdao Propria de Avaliacdo),
promover a auto-avaliagdo institucional, contemplando a analise global e integrada do
conjunto de dimensdes, estruturas, relacdes, atividades, finalidades e responsabilidades
sociais, elaborar e aplicar, para tanto, questionarios prdprios, bem como a emissdo de
relatorio final.

Para maiores informacdes consultar o site ww.mec.gov.br, no link INEP.
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1) ATIVIDADES-FIM: ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

O ensino, a pesquisa e a extensdo sdo objetivos principais a serem atingidos nesta
Instituicdo de Ensino Superior. Além disso, a FACEAR tem como preocupacdo e pratica o
desenvolvimento de atividades junto a comunidade. Dessa forma, € muito mais que uma
escola superior, é a garantia de responsabilidade quanto a qualidade de educacdo.

O ensino é a construgdo do seu conhecimento em todas as atividades propostas de
forma curricular e extra-curricular. Este € o embasamento tedrico-pratico de que vocé
necessita para poder conviver e competir na nossa sociedade.

A pesquisa é a descoberta e produgdo do novo saber, que depende do seu interesse e
participagao.

A extensao é a promocdo de programas que favorecam o acesso de toda a

comunidade ao conhecimento, atendendo as demandas apresentadas.

2) ATIVIDADES COMPLEMENTARES:

Vocé ainda pode participar de varias atividades especiais na FACEAR, como empresas
juniores, escritérios modelos, programas de intercdmbio, projetos multidisciplinares, e
outros.

Procure a coordenacao do seu curso.

Independente do desenvolvimento de atividades curriculares ou extra curriculares, nas
instalac6es da faculdade ou extra-classe, a FACEAR podera estar indicando os locais e

horérios mais adequados para as devidas atividades académicas.

3) ESTAGIOS

A atividade de estagio é obrigatdria nos cursos da FACEAR, fazendo parte do curriculo
na forma de disciplina. Além disso, o estudante pode realizar estagios curriculares nao
obrigatérios face as oportunidades encontradas e seu desejo de aprimoramento do
aprendizado. Para a realizacdo de estagio é necessario que as regras previstas no

regulamento geral de estdgio sejam observadas, bem como o regulamento do seu curso
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. Antes de se vincular a um estagio ndo obrigatério, procure a coordenacdo do seu

curso para saber a partir de que periodo de sua formacdo é conveniente iniciar esta
atividade.

. Na FACEAR existe um programa de apoio ao estudante que propicia conhecer
instituicdes e empresas, publicas e privadas, conveniadas com a nossa faculdade, cujo
cadastro esta disponivel para vocé consultar quando quiser realizar um estagio.

o Sempre que desejar estagiar em uma empresa ndo conveniada a FACEAR, procure a
coordenacao de curso para verificar a possibilidade de convénio e adequacdo aos objetivos

do curso.

O REGIME DISCIPLINAR
DIREITOS E DEVERES DO ALUNO
1) DIREITOS
* Participar das atividades da vida académica;
e Ter acesso a todas as informacOes sobre a FACEAR e as rotinas da vida académica;
e Organizar-se em Diretério Central dos Estudantes -DCE
e Participar das reuniGes e trabalhos dos érgdos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for indicado;
e Recorrer das decisdes dos drgados executivos e deliberativos da Faculdade, na forma e
prazos previstos regimentalmente;
e Recorrer ao 6rgao competente toda vez que se sentir prejudicado em seus direitos;

e Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade.

2) DEVERES
* Valorizar a matricula em um curso superior que conquistou;
* Frequentar as aulas e demais atividades académicas, aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;
e Cuidar do patrim6nio da FACEAR;

e Respeitar todos os membros da comunidade FACEAR;
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e Obedecer a legislacdo da FACEAR,;

e Acompanhar o calendario escolar (www.facear.edu.br);

¢ Manter-se atualizado quanto ao seu histdrico escolar.

3) HORARIO DAS AULAS
¢ Noturno - Das 19h as 22h10min — de segunda a sexta-feira, e aos sdbados conforme a

especificidade do curso.

4) PENALIDADES

Entende-se por regime disciplinar o conjunto de normas de conduta que devem ser
observadas pelo pessoal docente, discente e técnico-administrativo no exercicio de suas
fungdes e atividades, para assegurar a convivéncia e o respeito mutuo, importando sua
transgressdo na imposicdo de penalidades. O processo disciplinar obedece ao principio da

ampla defesa e do contraditdrio.

As penalidades disciplinares, atendendo a intensidade do fato, sua motivacao,

conseqliéncia e os antecedentes do infrator, sdo:

e Adverténcia verbal - poderd ser feita pelo Professor, Coordenador ou Diretor da
Faculdade, conforme o caso;

e Repreensdo escrita - somente podera ser formalizada pelo Diretor da Faculdade;

e Suspensdo - impostas somente apds processo disciplinar;

e Dispensa - impostas somente apds processo disciplinar;

Obs: Para a aplica¢do de adverténcia verbal e repreensdo escrita néo é necessdrio a
tramitagdo de processo disciplinar na forma do Titulo VIII, Capitulo | do regimento, néo
cabendo qualquer recurso. O registro de penalidades néo consta do historico escolar do

aluno, porém serd mantido nos arquivos da Faculdade durante a vida académica do aluno e
serd consultado e usado como subsidio para os processos de reincidéncia.

5) A APLICACAO
e Adverténcia verbal, repreensdo escrita e suspensdo, aos membros da comunidade

académica;
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e Dispensa, aos membros do corpo docente e do corpo técnico-administrativo;

e Exclusdo, aos membros do corpo discente.

6) COMO FUNCIONA O PROCESSO DISCIPLINAR

A Direcdo da Faculdade, ap6s o conhecimento do fato indisciplinar, seja por denuncia
escrita ou verbal, ird nomear uma Comissdao para averiguagao da ocorréncia transgressiva,
formada por 3 integrantes do Conselho Académico Superior. A Comissdo tera um prazo de
quinze dias para emitir um parecer conclusivo, sugerindo a absolvicao ou condenagao do
denunciado.

Em caso de absolvicdo o processo serd arquivado. Porém, caso a Comissdo decida pela
condenacdo do denunciado, ela devera informar a Dire¢do da Faculdade, qual a penalidade

cabivel ao caso em questdo, dentre aquelas estabelecidas para que a Direcdo aplique-a.

7) DIREITO DE RECURSO
Serd dado o direito de entrar com recurso ao académico que for punido por suspensao,
dispensa ou exclusdo, o qual sera analisado pelo Conselho Académico Superior no prazo de
trinta dias contados da data de protocolo. Porém, o recurso somente sera analisado se o

punido protocolar dentro de 10 dias contados a partir da ciéncia da penalidade aplicada.

8) REGRAS DE CONVIVENCIA COLETIVA
O ambiente académico ndo é apenas um local de aprendizagem cognitiva. Na FACEAR

o processo de formagdo tem por base valores morais, éticos e culturais, onde sdo

respeitadas as diversidades de cada um, portanto o aluno deve observar algumas regras

institucionais para uma convivéncia harmoniosa.

e Respeito mutuo — alunos, professores e funciondrios devem ser tratados com respeito.
Numa convivéncia é desnecessario afirmar que diferencas de opinido sdo importantes,
porém as divergéncias devem ser argumentadas e ponderadas, de forma impessoal.

* Bebida alcodlica e drogas ilicitas — ndo é permitido ao aluno consumir bebida alcodlica na
faculdade, bem como adentrar na instituicdo alcoolizado. Quanto ao uso de drogas

ilicitas, cabera a expulsdo se comprovado o seu uso no interior da faculdade.
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Comidas e bebidas - ndo é permitido consumir comidas e bebidas dentro das salas de
aula e laboratérios.

Porte de arma — tanto na faculdade quanto de maneira geral o porte de arma (arma de
fogo e branca) é regulamentado e a legislacio deverd ser respeitada, ndo sendo
permitido dentro da instituicdo educacional (Lei n2 10826/2003 e n? 10867/2004).
Horario de aulas — a FACEAR prima pela organizacdo, portanto manter com rigor o
hordrio de aulas é nossa obrigacao e deve ser cumprido pelos académicos.

Uso de celular — ndo sera permitido o uso do celular em sala de aula, bem como
interromper as aulas com saidas para a mesma finalidade.

Fumo — conforme lei anti-fumo estadual n? 16.239 de 29 de setembro, “fica proibido
consumir cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto fumigeno,
derivado ou ndo do tabaco, que produza fumaca e o uso do cigarro eletrénico, em
ambientes de uso coletivo, publicos e privados, em todo o territdrio paranaense”.
Recados em sala — somente serdo permitidas interrupcdes em sala de aula, para recados,
por pessoas autorizadas. Os alunos deverdo pedir autorizacdo a coordenacdo que, apos

solicitar ao professor, liberard ou ndo a entrada em sala.

9) Procedimentos para divulgagdo de qualquer atividade extra-classe realizada por alunos:
* Dar preferéncia para divulgagdao de atividades relacionadas a Faculdade ou aos
Cursos;
e Em caso de panfletagem procurar a Divulgacdo que determinara se os panfletos
serdo distribuidos ou disponibilizados para retirada em algum setor;
e Para exposicdo de banners, cartazes, faixas, deixar o material na Divulgacdo que

providenciara a colocac¢do no lugar adequado, se, for autorizado.

ATENCAO!
E terminantemente vetada a divulgagdo ou distribuicéo de qualquer material, que néo seja
elaborado pela Faculdade, sem autorizag¢do prévia, sob pena de adverténcia ao aluno que
contrariar esta normativa.
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SEMANA DE RECEPGAO AOS CALOUROS
As atividades da Semana de Recepcao aos Calouros da FACEAR sdo de competéncia da
Direcdo Académica e Direcdo Geral, que deverdo designar os membros para compor
comissao institucional encarregada da coordenagdo dos eventos, ou organizar pessoalmente
as atividades. A representacao discente estd assegurada por indicacdo do Diretério Central
dos Estudantes - DCE.

e E proibida na FACEAR qualquer manifestacdo de recepc¢do ao calouro que n3o
esteja articulada com a programacao institucional elaborada pela Direcdo Académica e
Direcao Geral. Os infratores serdo submetidos as normas disciplinares regulamentadas no
Regimento da FACEAR.

e As atividades especificas na data de divulgacdo dos resultados serdo
responsabilidade do Diretério Central dos Estudantes da FACEAR, mediante prévia
comunicacdo as autoridades administrativas e sob a supervisdo da Direcdo Académica e
Direcdo Geral.

e Os espacos publicos ou patrimonios da FACEAR serdo cedidos para a recep¢ao aos
novos alunos, desde que as atividades ligadas a este evento sejam de carater
educativo/informativo e de integragdo e tenham sido previamente encaminhadas a Diregdo

Académica e Direcdo Geral, contendo o detalhamento das atividades realizadas pelo DCE.

Toda e qualquer manifestacdo de recep¢do a novos alunos deverd estar integrada a Semana
de Recepgdo aos Calouros da FACEAR, sendo vedadas quaisquer agdes tidas coercitivas ou

constrangedoras.

PROFESSORES
1) DEVERES DOS PROFESSORES
. Apresentar o programa da disciplina no inicio do periodo letivo e cumpri-lo;
. Explicar a metodologia de ensino que sera utilizada;

] Indicar uma bibliografia basica;




T

FALCE A B
Faculdade Educacional

Araucaria

Ll Esclarecer os critérios de avaliagdo — quantas e como serdo feitas as
avaliacles;

= Cumprir os prazos e datas publicados em edital.

2) AVALIACAO DO PROFESSOR
No final de cada periodo de aulas, o estudante avaliara a disciplina e o professor,
na Avaliacdo Institucional. Esta avaliacdo conta com a participacdo das coordenacdes de

curso. Nesta avaliacdo os alunos poderdo indicar pontos a serem melhorados.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
1) FREQUENCIA
Para que o estudante seja aprovado, é preciso que tenha nota suficiente e freqliéncia
igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina. Embora
ndo exista abono de faltas (lei 9394/96), em alguns casos o aluno tem direito a requerer um
tratamento especial.
O numero de faltas é divulgado junto com o resultado das avalia¢cdes, conforme as

datas previstas no calendario académico.

2) REGIME DE TRATAMENTO ESPECIAL

As normas Gerais do regime de Tratamento Especial da Facear estdo na Portaria n?
03 de 13 de janeiro de 2014, (mais informag0es acessar o site www.facear.edu.br — Campus
Curitiba).
Art. 29 . S3o considerados merecedores de tratamento especial os académicos matriculados
na Facear, portadores de afecgGes congénitas ou adquiridas, infecgBes, traumatismo ou
outras condi¢cdes morbidas, determinados disturbios agudos ou agudizados, gravidez e
matriculados em servico militar, caracterizados por:
a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqiiéncia aos trabalhos académicos,
desde que se verifique a conservac¢do das condicOes intelectuais e emocionais necessdarias
para o prosseguimento da atividade académica;
b) ocorréncia isolada ou esporadica, acima de 7 (sete) dias letivos corridos, com a

apresentacdo de laudo meédico, recomendando expressamente a necessidade de
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afastamento das atividades académicas, com a comunicacdo de inicio e término do periodo
de afastamento.

c) Convocagdo de matriculado em 6rgdo de Formagao de Reserva que seja obrigado a faltar
a suas atividades civis, por forca de exercicios ou manobras; ou reservista que seja chamado,
para fins de exercicio de apresentacao das reservas ou cerimonia civica do Dia do Reservista,

tera suas faltas abonadas para todos os direitos. (Art. 12. Decreto-lei 715/69)

DO PROCEDIMENTO

Art. 82. O académico ou seu representante legal devera protocolar o atestado médico, até
72 horas apds a sua emissdo, na Secretaria Académica, que terd o prazo de 01 (um) dia util
para encaminhar para a coordenac¢ao do curso.

Art. 99. Apds o recebimento, deverd a coordenacdo do curso comunicar os professores para
gue apresentem as atividades que deverdo ser entregues ao académico.

Paragrafo unico. O prazo para entrega das atividades pelos professores serd de 1 (uma)

seémana.

3) AVALIACAO

Vocé deve exigir que cada professor explique, no inicio das aulas, os critérios de
avaliacdo da sua disciplina.

Os resultados finais das avaliagcdes das disciplinas sdo dados em notas de 0 (zero) a
10,0 (dez). Para ser aprovado o aluno terd de obter, em cada disciplina, média das notas
bimestrais igual ou superior a 7,0 (sete), e frequéncia minima de 75 % (setenta e cinco por
cento) do total das aulas e demais atividades ministradas. Fica sujeito a exame final o aluno
gue obtenha, em qualquer disciplina, média das notas bimestrais igual ou superior a 3,0
(trés), inferior a 7,0 (sete).

O aluno passara no exame final se conseguir obter 5,0 (cinco) na média aritmética
entre o exame final e a média semestral. O sistema de divulgacdo de notas e faltas por
disciplinas ocorre por edital eletrénico, no qual o académico possui acesso por meio da

central do aluno, a cada bimestre e no final do periodo letivo.
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O regulamento e a avaliacdo das disciplinas de estagio, de projeto ou de monografia

sdo especificos. A avaliacdo dos estagios obrigatdrios é especifica e regulamentada pelo

Colegiado de Curso.
Obs: Nao existe segunda chamada nem exame final para estas atividades.
Calculo da média
MS = 12BIM +22BIM = 7,0
2

MF = MS + EF = 5,0
2

Atencdo!

- Exceto nos casos especificos, todas as disciplinas devem ter, no minimo, duas
avaliagbes formais por semestre. Pelo menos uma delas deverd ser escrita e vocé tem direito
a revisdo.

- A divulgagdo do resultado das avaliagbes é efetuada por meio de edital eletrénico
nas datas previstas em calenddrio académico.

- Serd garantido ao estudante o direito a revisGo dos resultados das avaliagbes
escritas, desde que protocole em prazo de 3 dias uteis, contando do dia da divulga¢do do

resultado.

4) REPROVACAO

Se ndo conseguir aprovacao em uma disciplina, o aluno ficard em dependéncia. Se
reprovar em 3 ou mais disciplinas obrigatdrias, o aluno ndo poderd se matricular no periodo
subseqliente seja qual for o periodo das disciplinas em dependéncia. O aluno poderd
adiantar quantas disciplinas desejar (desde que ndo tenham pré-requisitos) do periodo

subseqliente, porém seu vinculo de matricula serd no ultimo periodo cursado.
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As disciplinas em dependéncia deverao ser cursadas com aproveitamento e
freqliéncia. Os alunos deverdo priorizar matriculas nas disciplinas pendentes, podendo

cursar suas dependéncias em periodo letivo regular ou especiais.

Obs: A instituigdo ndo é obrigada a ofertar periodo especial das disciplinas em que o numero
de alunos seja menor que 10. O periodo especial pode acontecer aos sdbados, durante o

periodo de férias letivas, ou em turnos diferentes do que o aluno estd matriculado.

5) PRE-REQUISITO
Pré-requisito é aquela disciplina que o estudante deve cursar para poder fazer outras

disciplinas nos periodos subseqiientes.

6) SEGUNDA CHAMADA
Caso o estudante tenha faltado a uma avaliagdo escrita, ele tem a oportunidade de
fazer outra. No entanto, o aluno precisa de um motivo relevante. Ele devera anexar ao
requerimento documentos comprobatorios para justificar a solicitacdo de segunda chamada.
Veja quais sdo os motivos que a FACEAR considera relevantes:
e Exercicios ou manobras feitas por causa de matricula no servico militar,
hospitalizagao,
* Doenga comprovada por atestado médico,
* Por falecimento de parentes ou afins em linha reta e colaterais até o segundo grau de
parentesco,
* Coincidéncia de hordrio para depoimento judicial, policial ou algo semelhante,
* Viagens de estudos propiciados por convénios ou intercambios da FACEAR com
instituicdes nacionais ou estrangeiras,

e Participacdo em atividades como cursos, simpdsios e jogos universitarios.

O aluno ou representante legal deve requerer a segunda chamada na Secretaria até
trés dias Uteis, contados a partir da data da prova (o dia da prova também conta). O
requerente obtera a resposta da solicitagdo na Secretaria até dois dias Uteis apds o

protocolo.
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Em caso de 22 chamada de prova bimestral, o dia serd previsto em calendario
académico afixado no quadro de avisos e disponibilizado no site da FACEAR. Para 2°
chamada de avaliagbes complementares a data devera ser marcada diretamente com o

professor.

Obs: Ndo serda concedida segunda chamada para exames finais.

Obs: A avaliagdo em todas as disciplinas se dard mediante notas e freqiiéncia.

7) HISTORICO ESCOLAR
O histérico escolar contém as disciplinas cursadas com as respectivas notas e

fregliéncia e é fornecido pela Secretaria Académica mediante requerimento.

8) MATRICULA
a) NUMERO DE MATRICULA
Todo aluno recebe, ao ingressar em um curso da FACEAR, o numero de identificacdo na
Instituicdo, chamado nimero de matricula. Este numero sera necessdrio durante a sua
permanéncia na FACEAR para usufruir da biblioteca, além de ser necessario para alguns
contratos de estagios. A rematricula ocorre a cada término de semestre, sendo fundamental
que o estudante (ou seu representante legal) confirme por meio de requerimento e contrato

firmado.

b) CANCELAMENTO DE MATRICULA
Procedimentos e aplicagdes:
e Solicitacdo do préprio estudante ou seu representante legal;
e O aluno tiver o ingresso na FACEAR cassado por decisdo judicial;
e O aluno apresentar documento falso no ato do registro académico;
e O aluno manifestar conduta imprdpria, prevista no Regimento da FACEAR como

passivel de desligamento;




T

FALCE A B
Faculdade Educacional

Araucaria

Observagdo: serd considerado desistente o aluno que: Abandonar o curso, caracterizado por

ndo efetivacdo da matricula, dentro dos prazos estabelecidos pelo calenddrio.

c) TRANCAMENTO DE MATRICULA

Com o trancamento de matricula, o aluno pode interromper o seu estudo por até dois
anos, a contar do ultimo semestre letivo cursado. O trancamento é requerido pelo estudante
ou seu representante legal, dentro dos prazos previstos no calendario escolar
(www.facear.edu.br), na Coordenacdo de curso, devendo o requerente finalizar o processo
na Secretaria Académica.

Se for necessario um segundo trancamento de curso, o académico tem direito de
solicita-lo, desde que seja ndo consecutivo e nado ultrapasse o prazo maximo de

trancamento, ou seja, dois anos, no total.

Atencgdo!
Serdo formalizados somente os trancamentos dos alunos que apresentarem o requerimento,

devidamente preenchido com os dados necessdrios, na Secretaria Académica.

d) DESTRANCAMENTO DE MATRICULA
Caso tenha trancado seu curso e decida voltar, o aluno deve ir até a Secretaria
Académica, nos prazos previstos no calendario escolar (www.facear.edu.br), e efetuar a
matricula para o periodo seguinte. A volta se dara dependendo da existéncia de turma e

vagas no periodo solicitado.

e) MATRICULAS EM DISCIPLINAS ISOLADAS
A matricula em disciplina isolada é feita nos prazos do calendario escolar
(www.facear.edu.br), desde que tenha sido aprovada pela Coordenagdo do curso
responsavel. A cada periodo, o interessado (qualquer pessoa que ndo seja aluno da
Instituicdo) pode fazer trés disciplinas. Apds a conclusdo da disciplina, o aluno recebe um

certificado comprobatdrio destes estudos isolados, como curso de extensdo.
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Se houver vagas, os alunos dos cursos de graduagdo da FACEAR podem se matricular em
qualquer disciplina ofertada pela instituicdo, mesmo que ela ndo faca parte de sua grade

curricular. SGo as chamadas disciplinas eletivas.

f)  TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS
Respeitando o periodo que estd especificado no calenddrio escolar
(www.facear.edu.br), é permitido o trancamento de disciplinas nas quais o estudante estiver
matriculado. O ndo trancamento e o abandono da disciplina implica na reprovacado, com

prejuizo ao seu Honra ao Mérito FACEAR.

PERIODO ESPECIAL
Esse periodo tem as mesmas caracteristicas do periodo normal em termos de

programa, carga hordria, intensidade, modalidade de aula e avaliagdo.

Segue abaixo as possiveis situacdes de matricula em periodo especial:
. Adaptagdo: ocorre normalmente com alunos que ingressam via transferéncia,
ou, alunos que tem a grade de seu curso alterada;
. Dependéncia: ocorre quando o aluno refaz a disciplina em que foi reprovado
por nota ou freqliéncia;
. Ouvintes: ocorre quando os alunos desejam apenas assistir as aulas da

referida disciplina. Estes alunos ndo terdo registro de notas e faltas.

ATENCAO !
Os alunos aprovados em disciplinas que forem ofertadas em periodo especial e desejarem

assistir as aulas novamente seréo matriculados como ouvintes.

O periodo especial pode ser ofertado nas seguintes modalidades:
e Fora do calendario normal de aulas, ou seja, nas férias letivas;

e Em turnos diferentes do periodo regular em que o aluno esta matriculado.
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EQUIVALENCIA
Existem 2 possibilidades para obter dispensa de disciplinas:

1) Se o estudante cursou e foi aprovado em alguma disciplina, de nivel superior,
semelhante a existente no curriculo do seu curso, ele poderd pedir equivaléncia de
disciplinas (dispensa de disciplinas) na Secretaria Académica. Esta disciplina pode ter sido
cursada na FACEAR ou em outra Instituicao de Ensino Superior - IES.

Para que isto seja possivel, o interessado deverda requerer dispensa, ou
equivaléncia, dentro dos prazos previstos no calendario escolar (www.facear.edu.br),
sempre anexando o histdrico e os conteudos programaticos das disciplinas escolhidas. Sem
os documentos mencionados ndo é possivel dar entrada o requerimento. A coordenacdo do
curso ira analisar o processo e dard um parecer (definitivo) dentro de 17 dias Uteis. Neste
caso o académico estara dispensado das aulas e avaliagGes, das disciplinas deferidas, assim
como do pagamento das mesmas.

2) Para estudantes que possuem conhecimentos adquiridos informalmente ou em
cursos que nao de nivel superior poderdo solicitar dispensa de disciplinas através de banca
especial/examinadora para comprovar excepcional aproveitamento e dominio de
conhecimento de conteudos. Isto acontece mediante a aprovacao nos exames realizados sob
a responsabilidade do Colegiado de Curso. Em caso de deferimento o académico estard

dispensado de cursar as disciplinas, porém nao estara dispensado dos pagamentos.

TRANSFERENCIA EXPEDIDA
Mesmo que esteja com o curso trancado, o aluno podera pedir transferéncia. Basta,
para tanto, requere-la na Secretaria Académica. Dentro de sete dias Uteis, a FACEAR
expedird o Histérico de Transferéncia (em seguimento a portaria n2 230 de 09 de marco de
2007). O qual serd entregue diretamente ao aluno juntamente com as fotocdpias da
documentagao pessoal.
A transferéncia so pode ser feita se o estudante ndo estiver respondendo a processo

de sindicancia/inquérito ou cumprindo penalidade disciplinar.
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CURRICULO E GRADE CURRICULAR

O curriculo é o conjunto de todas as atividades desenvolvidas pelo aluno durante o
periodo de integralizacdo do seu curso. O curriculo ndo envolve apenas as disciplinas e os
estdgios, mas também outras atividades formativas e complementares, como extensao,
cultura, pesquisa e monitoria.
Cada curso apresenta uma grade curricular composta pelo rol de disciplinas que podem
ser:

e Obrigatdrias — disciplinas fundamentais para a sua formagao

e Optativas — complementam a formacdo do universitario

PERMANENCIA EM CURSO
Alguns cursos da FACEAR tém mais de uma habilitagcdo. Se essa for a situacdo, vocé
poderd se matricular em outra habilitacdo, apds a conclusdo do primeiro curso ou de forma
concomitante, desde que em turnos diferentes.
As disciplinas cursadas na primeira habilitagdo poderao dispensar as da segunda

habilitacdo quando estas forem equivalentes em conteudo e carga horaria.

DIPLOMACAO
A cerimonia de formatura é uma sessdo publica e solene do Conselho Académico
Superior. Nela, o estudante recebe formalmente o grau a que tem direito por concluir seu
curso. Caso ndo queira participar da cerimonia solene de formatura, com sua reativa turma
poderd receber o grau por meio de colagdo extempotanea. Para maiores informagdes sobre
colagdo de grau, acesse o site www.facear.edu.br Portaria N2 01 de 12/01/2015, que

estabelece as normas para as solenidades de colagdao de grau dos formandos da Facear.

Além disso, poderdo ser certificadas, se solicitadas junto a secretaria e/ou
Coordenacdo de curso, todas as atividades formativas ou complementares, formalmente
registradas, das quais participou durante sua vida estudantil e que sejam consideradas como
complementacdo para a sua formacdo. Essas atividades podem ser: seminarios, simpdsios,

congressos, cursos de extensdo, estagios ndo obrigatorios, bolsas da FACEAR ou de outras
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instituicoes de fomento, atividades desenvolvidas em outras instituicbes de ensino por
convénio interinstitucional com a FACEAR que ndo obtiveram equivaléncia como disciplinas
da grade curricular e outras atividades académicas aceitas pelo colegiado.

Para a colagdo de grau, o estudante devera estar com toda a sua documentacdo em

ordem até um més antes do término do ultimo periodo letivo.

MENSALIDADES
Os cursos da Facear sdo semestrais, portanto o contrato de matricula é composto
por 06 parcelas, sendo de janeiro a junho e/ou de julho a dezembro. Abaixo vocé encontra
informacgdes relevantes sobre as mensalidades:

= Os vencimentos das mensalidades ocorrem sempre ao 72 dia do respectivo

= Pagando até a data do vencimento, o aluno garante um percentual de
desconto, dado pela pontualidade. Existem outras formas de pagamento que proporcionam
vantagens ao aluno. Maiores informacdes sobre a tabela de valores poderdo ser obtidas na
Tesouraria.

] As mensalidades podem ser pagas através da rede bancaria ou diretamente

na Tesouraria da Facear.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

A FACEAR possui cadastro com o programa do FIES. Cada selegdo é feita durante um
periodo determinado pelo MEC.

O Programa de Financiamento Estudantil - FIES é destinado a financiar a graduagao
no Ensino Superior de estudantes que ndo tém condicdes de arcar com os custos de sua
formacdo e estejam regularmente matriculados em instituicdes ndo gratuitas, cadastradas
no Programa e com avaliagdo positiva nos processos conduzidos pelo MEC.

Para maiores informagdes no site www.facear.edu.br vocé encontrard um atalho
para o FIES.

DIRETORIO CENTRAL DE ESTUDANTES.
O Diretdrio Central dos Estudantes é o 6rgdo que representa os alunos da instituicdo e

regula-se por regimento préprio, elaborado e aprovado pelos discentes.
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Este 6rgdo tem multiplas funcdes, como a de representar o estudante no Conselho

Académico Superior, para tratar das questdes internas. O DCE se reune também para

deliberar a respeito das decisdes a serem tomadas pelos alunos da FACEAR.

CONTATOS
Para facilitar a comunicacdo com a area administrativa/pedagogica da FACEAR vocé
encontrard no site www.facear.edu.br em “Fale conosco” os enderecos eletrénicos ou por

telefone 3287-0057.

= Diregao Facear Curitiba: Francisco Carlos Alves
= Direcdo Administrativa: Claudia D. C. Russi

= Secretaria: Muriel Caroline de Andrade Santos
= Supervisora Tesouraria: Jessica Corsino

= Biblioteca: Simone da Silva

= Financeiro: Leonora Barbosa Barros de Araujo
= Recursos Humanos: Suelem Luisi Santos

» |nformatica: Jodo Gustavo Carvalho

= Coordenagao Geral: Raquel Schlottag Bueno
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Anexos
RESERVA DE EQUIPAMENTO AUDIO-VISUAL

Procedimentos:
= E feita somente através do Professor ou Coordenador;
= Toda 62 feira, as 13:00 horas é aberta nova planilha para reservas;

= As planilhas de reserva sdo sempre semanais,
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca da FACEAR — Faculdade de Educacional Araucdria, tem por objetivo
reunir informacdes de interesse ao aprimoramento profissional, educacional e pessoal de
seus usuarios; preparar as informacdes de maneira organizada para sua rapida recuperacao;
prestar atendimento a seus usuarios dando suporte a alunos, professores e coordenadores

pedagdgicos.
O regulamento de utilizacdo da Biblioteca vocé encontra no site www.facear.edu.br.

Para localizar um material bibliografico o usuario devera consultar o terminal de
“CONSULTA AO ACERVO” e sempre que precisar de ajuda deve recorrer a uma das
funcionarias da biblioteca.

Os livros consultados devem ser deixados em cima das mesas, ou ao lado, nas estantes.

1. HORARIO DE FUNCIONAMENTO
De segunda a sexta-feira, das 13h00minh as 22h00h; Sabado, das 08:00h as
12:00h.

2. USUARIOS
A Biblioteca estda aberta a toda comunidade académica interna (alunos,

professores e funcionarios) e a comunidade externa (para consulta local).
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3. Quantidades e prazo de empréstimos
3.1 Alunos e funciondrios poderdao emprestar :
- 3 exemplares de livros, pelo prazo de 7 dias prorrogavel pelo mesmo tempo se ndo
houver pedido de reserva.
- 1 fita de video, pelo prazo de 3 dias prorrogavel pelo mesmo tempo se ndo houver
pedido de reserva.
- 1 CD-ROM (caso seja adicional ao livro)

- 1 disquete (caso seja adicional ao livro)

4. MULTAS POR ATRASO

Ao usuario, sem excecdo, que nao devolver o material bibliografico dentro do prazo
estabelecido neste regulamento ndo serad permitida a retirada de outros materiais, até que
seja efetuado o pagamento da multa ,conforme valor a seguir:
R$1,00 por material/ dia de atraso.

As multas s6 serdo abonadas mediante apresentacdo de atestado médico em casos

de doenca.

5. PERDAS OU DANOS AO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Todo material perdido ou danificado devera ser restituido a biblioteca mediante
reposicao ou pagamento do valor do material. Quando o material ndo estiver disponivel no
mercado para aquisicdo, sera substituido por outro equivalente, segundo indicacdo da
bibliotecdria responsavel.

A perda do material emprestado implica sua reposicao.

6. SALA DE ESTUDOS EM GRUPO
A Sala de Estudos em Grupo tem por objetivo disponibilizar uma area para reunides de
grupos de trabalho, reuniGes de turmas para pesquisa permitindo um maior isolamento de

forma a ndo interferir nas atividades dos outros usuarios presentes na Biblioteca.
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Para uso desse espaco, o grupo devera agendar junto ao pessoal da biblioteca, com 24

horas de antecedéncia, o dia e horario desde que o numero de pessoas ndo ultrapasse o

espaco disponivel.



