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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
COORDENAGAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO

REGULAMENTO N° 02, 10 DE FEVEREIRO DE 2.014

Institui as normas para realizacdo do
Estagio Supervisionado e as condicbes
de aproveitamento, para o curso de
Engenharia Producdo.

O COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO, no uso de suas
atribuicbes considerando o Regimento Institucional da Faculdade Educacional
Araucaria, Titulo IV - Da Administragdo Basica, Capitulo I - Do colegiado de Curso nos
artigos de 27 a 30 e Capitulo II - Da Coordenacdo de Curso nos artigos 31 e 32, e de
acordo com o contido no projeto do curso de Engenharia Produgao, resolve:

DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 1° Estagio Supervisionado no Curso de Engenharia Producdo € uma atividade
curricular obrigatoéria integrante do Projeto Pedagdgico do Curso e sera realizado em
conformidade com a Lei de Diretrizes Bases da Educacao Nacional (LDB n.° 9.394/96)
que estabelece a regulamentagdo para o estagio supervisionado.

Art. 2° Por isso, o Estagio Supervisionado deve oportunizar a relagdo
pratica/teoria/pratica e deve ajustar-se aos dispositivos do Decreto n.° 87.497 de 18
de agosto de 1982, que regulamenta a Lei n.%9 6.494, de 07 de dezembro de 1977,
que dispbe sobre o estagio de estudantes de estabelecimentos de ensino superior,
entre outros, e que nos paragrafos do seu Artigo 1.9, ressalta:

§ 10 - “O Estagio somente podera verificar-se em unidades que tenham condigoes de
proporcionar experiéncia pratica na linha de formacdo do estagiario, devendo o aluno
estar em condigcbes de realizar o estagio segundo disposto na regulamentacdao da
presente Lei” (Redagao dada pela Lei n.© 8.859, de 23/03/1994);

§ 20 - “Os estagios devem propiciar a complementacdao do ensino e da aprendizagem
e ser planejados, executados, acompanhados e avaliados em conformidade com os
curriculos, programas e calendarios escolares” (Incluidos pela Lei n.° 8.859, de
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23.03.94). Ja no seu Artigo 4.0 menciona que: “O estagio ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza [...]".

Art. 3° De acordo com a Lei n.° 6.494/77 e o Decreto n.° 8.7497/82, todo
estagio é curricular, sendo definido como o percurso educacional que o estudante
desenvolve na instituicdo de ensino. No curso de Engenharia de Producdo, o estagio é
obrigatdrio, por isso conta com programa de aprendizagem denominado Estagio
Supervisionado I e II.

DA MATRICULA

Art. 4° O Estagio Supervisionado Obrigatério é considerado disciplina/unidade
curricular obrigatéria do Curso de Engenharia de Produgao.

Art. 5° Podera ser matriculado na disciplina/unidade curricular de Estagio Curricular
Obrigatério o estudante que estiver regularmente matriculado na FACEAR a partir do
90 e 10° periodos.

§ 10 - Para que o aluno efetue matricula no Estagio Supervisionado II, o mesmo
devera ter concluido com aprovagdo o Estagio Supervisionado I.

Art. 6° A carga horaria referente a disciplina/unidade curricular Estagio
Supervisionado ndo serda computada para efeito da carga horaria semanal maxima
permitida para o estudante.

DO LOCAL DE REALIZAGAO

Art. 7° O Estagio serd realizado em organizacGes publicas, privadas ou do terceiro
setor, que apresentem condicbes de proporcionar experiéncia pratica na area de
Engenharia de Producdo, ou desenvolvimento sdécio cultural ou cientifico, pela
participagdao em situacdes de vida e de trabalho no seu meio.

Art. 8° O Estagio Supervisionado Obrigatério poderd ser desenvolvido em mais de
uma Unidade Concedente de Estagio, sendo que a atuacdo do estudante em cada uma
delas ndo devera ser inferior a 100 (cem) horas.

Paragrafo Unico - Sera permitida a complementacao do estagio, na mesma ou em
outra unidade concedente de estagio, apds aprovacdo de novo Plano de Estagio e
assinatura de novo Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 9° O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na
condicdo de empregado devidamente registrado, autbnomo ou empresario, ou ainda
atuando oficialmente em programas de incentivo a pesquisa cientifica, ao
desenvolvimento tecnoldgico, poderda valer-se de tais atividades para efeitos de
realizacdo do seu Estdgio Curricular Obrigatério, desde que atendam o projeto
pedagdgico do curso de Engenharia de Produgdo.
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§ 1° - A aceitagcdo como estagio do exercicio das atividades referidas no caput deste
artigo dependera de decisdo do Professor Responsavel pela Atividade de Estagio do
respectivo curso, que levara em consideragdo o tipo de atividade desenvolvida e a sua
contribuicao para a formagao profissional do estudante.

§ 2° - As atividades de pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, a que se
refere o caput deste artigo, sdao entendidas como aquelas realizadas por estudantes
bolsistas, vinculados a 6rgaos de fomento, ou voluntarios.

DA DURAGAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 10° A duracdo minima do Estagio Supervisionado, definida no projeto pedagdgico
do curso de Engenharia de Producdo atendendo a legislagdo vigente é de:

I) 320 (trezentas e vinte) horas para alunos ingressantes até 2013-2,
distribuida em Estagio Supervisionado I e II (9°. e 10°. Periodos).

II) 400 (quatrocentas) horas para alunos ingressantes a partir de 2014-1,
distribuidas em Estagio Supervisionado I e II (9°. e 10°. Periodos).

§ 1° - A data de assinatura do instrumento juridico firmado entre a FACEAR, a
Unidade Concedente do Estagio e o Estudante é a data a partir da qual a duragdo do
estagio é contabilizada.

§ 2° - O estudante que deixar de cumprir as atividades de estagio nas datas previstas
e divulgadas pela Coordenagdo de Curso, perdera o direito de avaliagdo do Relatorio
de Estagio naquele periodo letivo.

§ 3° - Para as situacoes previstas no Art. 13 deste regulamento, a data de aprovagao
do Plano de Estagio pelo Professor Responsavel pela Atividade de Estagio no
respectivo departamento ou coordenacdo é a data a partir da qual a duracdo do
estagio é contabilizada.

Art. 11° A jornada didria do Estdgio serd compativel com o horario escolar do
estudante, devendo constar no termo de compromisso e nao ultrapassar 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 12° Os Estagios que apresentam duracgdo prevista igual ou superior a 1 (um)
ano, deverdo contemplar a existéncia de periodo de recesso de 30 (trinta) dias,
concedido preferencialmente junto com as férias escolares, de acordo com legislagdo
em vigor.

Art. 13° O Estagio ndo podera exceder a duracdo de 2 (dois) anos em uma mesma
Unidade Concedente de Estagio, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia.

DA BOLSA E DO SEGURO DE ESTAGIO
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Art. 14° Unidade Concedente de Estagio podera oferecer ao estagiario o pagamento
de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada entre as partes,
sendo compulsoria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de
estagio ndo obrigatorio.

DAS COMPETENCIAS DAS PARTES ENVOLVIDAS

SEGCAO I
FACEAR

Art. 15° A FACEAR, por meio da coordenacdo de Engenharia Producdo, compete:

I. divulgar o curso de Engenharia de Producdao junto as organizagbes regionais,
visando a busca de oportunidades de Estagio.

II. divulgar as oportunidades de Estagio;

III. celebrar instrumentos juridicos adequados para fins de Estagio;

IV. prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes e de
oportunidades de Estagio;

V. fornecer ao estagiario a documentacdo necessaria a efetivagdo do Estagio;

VI. atuar como interveniente no ato da celebragdo do instrumento juridico entre a
Unidade Concedente de Estagio e o estagiario;

VII. formalizar instrumento juridico com Unidades Concedentes de Estagio

VIII. designar, ouvido o Coordenador do respectivo Curso, o Professor Responsavel
pela Atividade de Estagio em cada coordenacao;

IX. proporcionar, aos Professores Orientadores de Estagio, horarios e condigdes para o
desempenho de suas fungdes, para acompanhamento de cada estagiario nas
atividades de Estagio desenvolvidas na Unidade Concedente de Estagio.

X. quando solicitado, garantir o deslocamento dos Professores Orientadores de Estagio
a Unidade Concedente de Estagio para acompanhamento do trabalho desenvolvido
pelos estagiarios;

XI. providenciar seguro de acidentes pessoais para o estagiario, quando a Unidade
Concedente de Estagio nado o fizer.

SECAO II )
DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 16° A Unidade Concedente de Estagio compete:

I. indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdao ou experiéncia
profissional na area de Engenharia de Producdo, para atuar como Supervisor de
Estagio;

II. verificar e acompanhar a assiduidade do estagiario, inclusive o controle do horario
através do registro de frequéncia;

III. receber visita ou estar disponivel para ser contatado pelo Professor Orientador de
Estagio;

IV. oferecer auxilio ao estagiario na forma de bolsa ou qualquer outra modalidade de
contraprestacdo que venha a ser acordada entre as partes, respeitando a legislagao
em vigor.
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V. contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
COMpromisso;

VI. ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

VII. garantir que o estudante somente inicie suas atividades de estagio apds o tramite
dos instrumentos juridicos afins, evitando a descaracterizagdo da condicdo legal de
estagio e possivel entendimento da relagdo como possuidora de vinculo empregaticio.
VIII. celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando,
zelando pelo seu cumprimento;

IX. por ocasido do desligamento do estagiario entregar temo de realizacdo do estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho;

DAS ATRIBUIGCOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO ESTAGIO

SEGCAO I
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 17° Ao Coordenador do Curso de Engenharia de Producdo incumbe:

I. Supervisionar o desenvolvimento das atividades de Estagio;

II. Indicar um membro do corpo docente como Professor Responsavel pela Atividade
de Estagio na Coordenacdo;

III. Criar instrumentos de avaliagdo do Estagio.

SEGAO II ,
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE DE ESTAGIO

Art. 18° Ao Professor Responsavel pela Atividade de Estagio incumbe:

I. aprovar o Plano de Estagio apresentado pelo estudante, levando em consideragdo os
objetivos estabelecidos neste Regulamento;

II. validar matricula do estudante na disciplina/unidade curricular de Estagio Curricular
Obrigatério apds aprovacao do Plano de Estagio;

ITI. designar Professor Orientador de Estagio de acordo com sistematica adotada pela
respectiva coordenacao do curso;

IV. organizar o procedimento de Avaliacdo de Estagio Curricular Obrigatoério;

V. fixar e divulgar datas e horarios dos procedimentos de Avaliagdo de Estagio
Curricular Obrigatdrio para avaliacdo das atividades desenvolvidas pelos estudantes
concluintes do Estagio;

VI. realizar a avaliagdo final do estagiario, efetuar o langcamento da nota;

VII. receber e analisar pedidos de validacdao da disciplina/unidade curricular Estagio
Supervisionado;

VIII. comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliagOes escolares ou académicas;

IX. acompanhar e avaliar os Estagios ndo Obrigatorios;

X. divulgar este regulamento junto aos estudantes.
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SECAO III )
DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 19° Ao Professor Orientador de Estagio incumbe:

I. acompanhar o estagiario, na FACEAR e na Unidade Concedente de Estagio, durante
o periodo de realizagdo do estagio;

II. exigir do educando a apresentacdao periddica, em prazo ndo superior a 6 ( seis)
meses, de relatorio parcial de estagio;

III. acompanhar a elaboragdo do Relatério de Estagio;

IV. avaliar o Relatério de Estagio.

SECAO IV )
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art. 20° Ao Supervisor de Estagio incumbe:

I. elaborar o Plano de Estagio em comum acordo com o estagiario e garantir o seu
cumprimento;

II. orientar o estagiario durante o periodo de estagio;

III. manter-se em contato com o Professor Orientador de Estagio;

IV. proceder a avaliacdo de desempenho do estagiario, por meio de instrumento
proprio fornecido pela Coordenacao do Curso;

V. enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 ( seis ) meses,
relatério de atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

SEGAO V )
DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 21° Ao estudante estagiario incumbe:

I. tomar conhecimento deste regulamento;

II. apresentar o Plano de Estagio ao Professor Responsavel pela Atividade de Estagio
na Coordenacgdo, no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da data prevista para o
inicio da atividade do Estagio;

III. assinar instrumento juridico com a Unidade Concedente de Estagio, com
interveniéncia da FACEAR;

IV. acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;

V. respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;

VI. uma vez concluido o estagio, apresentar o Relatéorio de Estagio ao Professor
Orientador de Estagio;

VII. apresentar, ao professor orientador, relatorio parcial de estagio a cada 6 (seis)
meses.

DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

SECAOT
INSTRUMENTOS JURIDICOS
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Art. 22° Para caracterizacdo e definicdo do Estagio é necessaria a existéncia de
instrumento juridico, entre a instituicdo de ensino e pessoas juridicas de direito
publico e privado, onde estardo acordadas todas as condicGes de realizacdo daquele
estagio.

Art. 239 O Estagio serd precedido da celebragdo do instrumento juridico entre o
estudante e a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia da FACEAR

Art. 24° Ficam isentos da exigéncia dos instrumentos juridicos referenciados nesta
secdo, os estagios dos estudantes enquadrados no Art. 45, Incisos I, II, III e IV.

SEGAOII
DO PLANO DE ESTAGIO

Art. 2592 O Plano de Estagio devera ser apresentado pelo estudante ao Professor
Responsavel pela Atividade de Estagio, no prazo minimo de 10 (dez) dias antes da
data prevista para inicio da atividade de estagio, para analise e aprovacéo.

Paragrafo Unico - A aprovacdo do Plano de Estigio é condicdo prévia para a
assinatura de instrumento juridico entre o estudante e a Unidade Concedente de
Estagio, com interveniéncia da FACEAR.

SECAO III
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 26° A avaliagdo do Estagio Curricular Obrigatério ocorrerda nos seguintes
momentos, locais e condigdes:

I. reunido de avaliagdo na FACEAR entre o Professor Orientador de Estagio e o
estudante, quando transcorridas aproximadamente 100 (cem) horas;

II. contato do Professor Orientador de Estagio com a Unidade Concedente do Estagio;
III. apds a conclusdo do Estagio, ou seja, cumprida a duragdo minima do Estagio
Supervisionado Obrigatério definida no projeto pedagdgico do curso ou 100 (cem) dias
letivos de seu inicio, com a apresentacdao do Relatdrio de Estagio, que devera conter
as atividades desenvolvidas e as duas avaliagdes anteriores.

Art. 27° A avaliacdo do Estagio ndo Obrigatdrio sera feita pelo Professor Responsavel
pela atividade de Estagio.

Art. 28° Na avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo estudante, serdo
consideradas:

I. no caso do Estagio Supervisionado Obrigatério, a compatibilidade das atividades
desenvolvidas com o projeto pedagdgico do curso e com o Plano de Estagio;

II. a qualidade e eficacia na realizacdo das atividades;

III. a capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das atividades
desenvolvidas;

IV. capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente;
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Pardgrafo Unico - Em cada etapa da avaliacdo, serdo utilizados instrumentos
especificos criados pela Coordenagao do Curso de Engenharia de Producdo.

Art. 29° Concluido o Estagio Supervisionado Obrigatorio, o estudante tera 30 (trinta)
dias para entregar o Relatério de Estagio para o professor responsavel pelo estagio.

§ 1° - Para o estudante fazer a entrega deste relatério este deve ter sido avaliado pelo
Professor Orientador de Estagio e pelo Supervisor de Estagio.

§ 2° - Ao avaliar o Relatorio de Estagio, o Professor Orientador de Estagio e o
Supervisor de Estadgio devem emitir um parecer sobre o relatério, bem como atribuir
uma nota de 1 a 10 pontos.

Art. 30° A inobservancia dos procedimentos estipulados na Secdo III deste Capitulo
implicard na reprovagdo do estudante na disciplina/unidade curricular de Estagio
Supervisionado Obrigatério e na obrigatoriedade de realizagdo de novo estagio.

DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE

Art. 31° O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrerd
automaticamente apds encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de
Estagio.

Art. 32° O estudante serd desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do
encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes
Casos:

I. a pedido do estudante, mediante comunicagdo prévia a Unidade Concedente de
Estagio;

II. por iniciativa da Unidade Concedente de Estagio, quando o estudante deixar de
cumprir obrigagdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio, mediante
comunicagdo ao estudante com no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia;

III. por iniciativa da FACEAR, quando a Unidade Concedente de Estagio deixar de
cumprir obrigacGes previstas no respectivo instrumento juridico;

IV. por iniciativa da FACEAR quando o estudante infringir normas disciplinares da
Instituicdo que levem ao seu desligamento do corpo discente;

V. por iniciativa da FACEAR, quando o estudante ndao cumprir os procedimentos
estipulados na Segdo III do Capitulo VIII, implicando na sua reprovagao na
disciplina/unidade curricular de Estagio Curricular Obrigatério e na obrigatoriedade de
realizacdo de novo estagio em outra Unidade Concedente de Estagio;

VI. por iniciativa da FACEAR, quando ocorrer o trancamento da matricula, a
desisténcia, o jubilamento ou a conclusdo do curso pelo estudante;

VII. quando o instrumento juridico celebrado entre a FACEAR e a Unidade Concedente
de Estagio for rescindido.
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Paragrafo Unico - Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto no Inciso
IT deste Artigo, a Unidade Concedente de Estagio comunicard o fato a FACEAR, e
encaminhara para efeito de registro, até 3 (trés) dias apds o cancelamento, o Termo
de Rescisdo do instrumento juridico firmado entre as partes, para analise e assinatura.

VALIDAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 33° O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na
condicdo de empregado, empresario ou autébnomo, podera solicitar, no momento em
que se exige o cumprimento do Estdgio Supervisionado Obrigatdério no curso de
Engenharia de Producdo (9°. e 10°. Periodos) e respeitando a legislacdo vigente, a
validacdo dessas atividades como Estagio Supervisionado Obrigatério, desde que
apresente os seguintes documentos:

I. na condicdo de empregado, declaracao da organizacdao onde atua ou atuou, em
papel timbrado e dirigida a FACEAR, devidamente assinada e carimbada pelo
representante legal da organizacdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as
atividades profissionais desempenhadas pelo estudante, durante no minimo 12 (doze)
meses nos 2 (dois) ultimos anos;

II. na condicdo de empresario, copia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da
organizacdo durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos
anos;

III. na condicdo de autébnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigcos (ISS) e carné de
contribuicdo ao INSS correspondente a um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2
(dois) ultimos anos.

IV. relato das atividades desenvolvidas no formato de Relatdrio de Estagio.

§ 1° - A validagdo, a que se refere o caput deste Artigo, devera ser solicitada junto ao
Professor Responsavel pela Atividade de Estagio do curso.

§ 2° - Aceito o pedido de validacdo do Estagio Curricular Obrigatério, o Professor
Responsavel pela Atividade de Estagio do curso matriculara o estudante e langara nota
correspondente junto ao Departamento de Registros Académicos da FACEAR.

§ 3° - Uma vez indeferida a validagdo, o estudante devera cumprir todas as etapas e
atividades relativas ao Estagio Supervisionado, objeto deste Regulamento.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34° O estudante devera concluir o estagio no prazo maximo de conclusao do
curso previsto no projeto pedagdgico do respectivo curso.
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Art. 35° Nos termos da legislacao vigente, o estagio, em qualquer uma de suas
modalidades, ndo cria vinculo empregaticio.

Art. 36° Serd permitida renovacdo do Estagio, desde que se obedega ao prazo
maximo estabelecido no Artigo 24 deste Regulamento.

COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO



