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CAPITULO 1 - Das consideracdes gerais

Regulamento das normas de projetos de extensao

CAPITULO I

Das consideragoes gerais

Art.12. Este Regulamento visa orientar a apresentacdo, tramitacdo, aprovacao, execucao,
acompanhamento, avaliacdo e divulgacdo dos Programas de Extensdo da Faculdade
Educacional Araucaria (FACEAR) Curitiba, doravante designada FACEAR.

Paragrafo Unico. Os programas, projetos e atividades de Extensdo na FACEAR serdo

desenvolvidas, conforme projetos aprovados nos termos deste Regulamento.

Art.22. Na FACEAR as atividades de Extensdo, desenvolvidas por meio de acgles
sistematizadas e voltadas a questdes sociais relevantes, serdao de responsabilidade do Centro
do Apoio a Projetos de Extensdo (CAPEX) Curitiba, doravante designado CAPEX, instituido
pela Portaria da Diretoria Geral n2 01/16 de 10 de janeiro de 2.016.

.§12. O Programa de Extensdo do CAPEX devera estimular a insercdo da FACEAR na
sociedade, permitindo a transferéncia para a comunidade dos conhecimentos desenvolvidos
através das atividades de extensdo.

§29. A Extensdo da FACEAR, serd fundamentada no didlogo e respeito a diversidade cultural,

na interdisciplinaridade, na comunicacao e tecnologia e consciéncia transformadora.

Art. 32 De acordo com o previsto no artigo 12 do Regulamento dos programas, projetos e
atividades de Extensdo da Faculdade Educacional Araucaria (FACEAR) — Curitiba, cabe ao
CAPEX:

I estabelecer uma politica clara de extensdo universitaria;

Il. tornar efetiva a articulagdo da extensdo com o desenvolvimento dos programas,
projetos e atividades de ensino e de pesquisa;

M. estabelecer instrumentos que apoiem os programas, projetos e atividades de

Extensdo Universitdria no gerenciamento de a¢des que visem o bem estar social;
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V. desenvolver mecanismos que permitam sensibilizar e conscientizar a comunidade
académica sobre o papel e a importancia da extensdo universitaria, quer como atividade
formadora, quer como fonte de pesquisa e de transformacao social;

V. assessorar as unidades académicas na elaboracdo de propostas de criacdo,
desenvolvimento e transformacgdo de programas de extensdo universitaria da FACEAR;

VL. analisar e emitir pareceres nos processos de instalacdo de programas e projetos de
extensdo universitdria de amplitude geral e institucional;

VII. desenvolver e aplicar mecanismos de acompanhamento e avaliagdo institucional dos
programas, projetos e atividades de extensao universitaria, tendo como diretriz a relevancia
dos resultados, explicitados ou subentendidos, comprometidos com o beneficio social;

VIII. apoiar e estimular as atividades de intercambio e cooperacdo da Faculdade com
entidades representativas dos diversos segmentos da sociedade, visando a atualizagdo dos
recursos humanos ao desenvolvimento e aplicacdo das pesquisas a geracdo e transferéncia
de tecnologia;

IX. propor o desenvolvimento e acompanhar os resultados de politicas de promoc¢ao da
prestacdo de servicos pela FACEAR e entidades afiliadas, comprometidas com o beneficio
social;

X. desenvolver e aplicar mecanismos de acompanhamento e controle dos programas,
projetos e atividades de prestacao de servico;

XI. coordenar programas e projetos de 6rgaos e entidades externas a FACEAR que visem
o aprimoramento da extensdo universitaria e prestacdo de servigcos, administrando os

convénios que forem de sua responsabilidade especifica;

XIl. elaborar plano anual de suas atividades de extensao;
X, estabelecer contatos e parcerias com a comunidade-alvo do projeto;
XIV. buscar a articulacdo da atividade de extensdo com outras atividades desenvolvidas

na FACEAR ou na sociedade;
XV. supervisionar o trabalho de académicos voluntarios ou monitores de extensdo

vinculados aos projetos e programas;

XVI. zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposicdo para a realizagdo da
atividade;
XVII.  apresentar as instancias competentes a prestacdo de contas advindas de taxas de

inscricbes, convénios e cooperagdes, anexando a aprovacgdo das contas ao relatorio;

XVIIIl.  Apresentar a Diretoria os relatdrios da atividade para a aprovacao e certificacado;
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XIX. manter organizado um sistema proprio de registro das atividades de extensdo
executadas e relacdo nominal dos participantes;

XX. avaliar a liberagdao do material e recursos solicitados para a execucao do projeto e
encaminha-los a Diretoria Geral;

XXI. cobrar relatérios da execugdo dos projetos ao responsavel pela execucdo do projeto;
XXIl.  avaliar o andamento do projeto e sustar sua execuc¢do, quando ndo estiver com o

que foi deliberado.
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CAPITULO 2 — Dos Objetivos

CAPITULO II

Dos objetivos

Art. 42, As atividades de Extensdo sdo desenvolvidas com os seguintes objetivos:

l. criar forma de interagdo entre a FACEAR e a comunidade na qual estd inserida;

Il. ser uma atividade permanente entre a FACEAR e os diversos segmentos da
sociedade;

1. preparar seus profissionais, ndo somente com a estratégia do ensino-transmissao,
mas como subsidio para a formagdo com estratégias do ensino-aplica¢do;

V. funcionar como uma via de mao dupla, em que a Instituicdo leva conhecimentos ou
assisténcia a comunidade, e recebe dela influxos positivos como retroalimentacdo tais como
suas reais necessidades, seus anseios, aspiracdes e também aprendendo com o saber dessas
comunidades;

V. reafirmar a extensdo como processo académico indispensavel a formacdo do aluno,
a qualidade do corpo docente e ao intercambio com a sociedade;

VL. propiciar ao estudante o acesso a atividades que contribuam para sua formacao
cultural e ética e para o desenvolvimento do senso critico, da cidadania e da
responsabilidade social;

VII. propiciar a sociedade, por meio de cursos de Extensdo, da prestacdo de servigos e
da participacdo em eventos culturais e artisticos, dentre outras atividades extensionistas, o
acesso a FACEAR;

VIII. incentivar a pratica académica que contribua para o desenvolvimento da consciéncia
social, politica e ambiental;

IX. estruturar e desenvolver mecanismos que promovam a interagdo continua e
reciproca entre as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

X. oferecer a sociedade estudos e pesquisas que possam contribuir para a formulagdo

de politicas publicas voltadas a melhoria da qualidade de vida das pessoas.
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CAPITULO IlI

Do programa e sua institucionalizagao

Art.52. O Programa de Extensdo é um documento que problematiza e/ou explica fendmenos
da realidade sociocultural. Em um segundo sentido, costuma-se entender como Projeto de
Extensdo o conjunto de atividades, iniciativas, a¢cdes e praticas que visam alcancar a

realizacdo dos objetivos previstos no documento.

Art.62. Os programas, projetos e atividades de Extensdo poderdo ser propostos por
docentes, discentes e/ou técnicos de nivel superior, devendo ser apresentados em
formularios préprios do CAPEX.

§12 No caso de atividades propostas por docentes ou técnicos de nivel superior, devera
trazer sempre a participacdo de discentes.

§29 No caso de atividades propostas por discente (s), este(s) devera (3o) estar regularmente
matriculado(s) em qualquer curso de graduag¢do ou pds-graduacdo oferecido pela FACEAR e
sob a orientacdo de docente(s) que atue(m) na area de desenvolvimento do Projeto.

§32 As atividades de Extensdo propostas por docentes ou discentes deverdo ter a anuéncia
da respectiva Coordenacgao do Curso.

§42 O Colegiado do Curso de Graduacdo podera devolver aos proponentes quaisquer
projetos, eventos ou cursos encaminhados a Coordenacdo, recomendando sua reformulagdo

ou complementacdo, se necessarias.

Art. 72. As atividades de Extensdo poderdo ser encaminhadas e/ou indicadas em qualquer
época do ano e terdo duracdo determinada pelo CAPEX, podendo assumir cardter

permanente desde que credenciadas pela Coordenagao do Curso.

Art. 82. Os Programas de Extensao deverdo conter:
I Identificacdo do Evento;
. Titulo;

M. Caracterizacao do Orientador;
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V. Justificativa;

V. Objetivos (geral e especificos);

VL. Metodologia;

VII. Coordenacdo Responsavel

VIII. Recursos necessarios e detalhamento financeiro;
IX. Forma de selecao da equipe de trabalho;

X. Participantes (categoria e tipos de participacdo);
XI. Cronograma de atividades;
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CAPITULO 4 — Da caracterizacdo das atividades de
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CAPIiTULO IV

Da caracteriza¢ao das atividades de extensao

Art.92. As modalidades de atividades de extensao, desenvolvidas pela FACEAR podem ser

desenvolvidas sob a forma de:

l. Curso: conjunto de praticas pedagdgicas, de carater tedrico/pratico, presencial ou a
distancia, que sdo planejados e organizados de maneira sistematica, com carga hordria
definida e processo de avaliacdo formal. Inclui nessa agdo: cursos de ensino a distancia,

cursos de verdo ou sazonais, oficinas, etc.

. Evento: sdo agdes de interesse técnico, social, cientifico, esportivo, artistico e
educacional como o desenvolvimento de e/ou a participagdo em: congressos, seminarios,
jornadas, circuitos, simpdsio, exposicdo, teleconferéncias, videoconferéncias, féruns,

debates on-line, eventos de natureza cultural, social, esportiva e educativa.

M. Projeto: conjunto de agGes processuais e continuas de carater educativo, cultural,

cientifico ou tecnoldgico, com objetivo bem definido e prazo determinado.

V. Programa: conjunto de projetos de carater organico-institucional, de médio e longo
prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a um objetivo comum articulando projetos e
outras acOes existentes (cursos, eventos, prestacdo de servicos e producdo académica,

inclusive de pesquisa e ensino).

V. Prestacdo de Servigos: realizagcdo de trabalho oferecido ou contratado por terceiros
(comunidade ou empresa), incluindo assessorias, consultorias e cooperacdo
interinstitucional. Quando a prestacdo de servicos for oferecida como curso ou projeto de

extensao, deve ser registrada como tal.

VI. Producgdo e Publica¢do: elaborac¢do de produtos académicos que instrumentalizam
ou que sdo resultantes das a¢Oes de ensino, pesquisa e extensado, tais como cartilhas, videos,

filmes, dentre outros.
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Art. 10. As a¢Oes de extensdo e responsabilidade social devem ser classificadas em uma area
temadtica principal e, opcionalmente, em area tematica secundaria. A classificacdo por area
deve observar o objeto ou assunto que é enfocado na agao. Mesmo que nao se encontre no
conjunto das areas uma correspondéncia absoluta com o objeto da a¢do, a mais aproximada,

tematicamente, devera ser escolhida.

Art. 11. Os Projetos de Extensdo seguem linhas de interesse social, que designam propdsitos
convergentes e prioritarios de atuagdo junto a comunidade, fundados em questbes de
relevancia social, educativa ou cultural, com finalidade de propiciar orientacgdo, integracdo e

visibilidade as a¢Ges extensivas.
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CAPITULO V

Da tramitagdo, analise, avaliagcao e aprovacgao das atividades de extensao

Art. 12. A proposta das atividades de Extensdo devera ser protocolizada no CAPEX, para
cadastramento, parecer e verificagdo, sendo encaminhado posteriormente a Coordenagao
de Curso da area, para validacdao. Em seguida devera receber a aprovacao da Diretoria Geral,
apos deliberagao.

§192- Caso o (s) proponente(s) ou participante da atividade esteja inadimplente, de qualquer,
com relagdo as outras atividades veiculadas na FACEAR, a proposta somente sera analisado
apos a regularizacdo respectiva;

§22 - No caso da atividade que pretenda a captacdo de recursos externos, o proponente

devera encaminha-lo em até trinta (30) dias apds a aprovacdo do projeto.

Art. 13. Em casos de eventos, como semindrios, palestras, jornadas, encontros, etc., deverao
ser encaminhados ao CAPEX, no prazo minimo de quarenta e cinco (45) dias de antecedéncia
a realizacdo do evento e, havendo necessidade de confeccdo de material grafico, fica

estabelecido o prazo minimo de noventa (90) dias.

Art. 14. As propostas de atividades extensionistas, mesmo sem receita, deverdo ser

acompanhadas de planilha financeira.

Art. 15. A Diretoria Geral deverd embasar sua decisdo no seguinte aspecto, além de outros
que julgar relevantes:

l. Parecer Pedagdgico;

1. Importancia do projeto para o desenvolvimento do ensino-pesquisa e extensdo a
comunidade;

M. Viabilidade da atribuicdo de encargo aos colaboradores;

V. Disponibilidade de recursos fisicos e financeiros necessarios ao Projeto.
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Art. 16. No caso de o Projeto ter sido aprovado, o CAPEX processara a abertura do processo
e encaminhamento aos demais 6rgdos envolvidos para a ciéncia e/ou providéncias a
atribuicdo de encargos.

§192 - No caso da ndo aprovacao do Projeto o CAPEX devera devolvé-lo ao proponente.

§29 - o CAPEX tera o prazo de cinco dias Uteis para encaminhar o processo a partir do seu
recebimento.

§39 - Em caso de descumprimento do prazo determinado no paragrafo anterior, a atividade

proposta retornara ao processo inicial.
Art. 17. Qualquer alteragdo na atividade aprovada, mesmo que em relagao aos participantes

e ao recurso financeiro, deverd ser encaminhada a Coordenag¢do do curso para validagdo e

posteriormente deve ser submetida a reandlise e aprovacao, se for o caso, da Diretoria Geral.
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CAPITULO VI

Do acompanhamento, execugao, avaliagao e divulga¢ao das Atividades

Art. 18. O acompanhamento da execugao das atividades de Extensdo sera feito com base nos
relatérios semestrais apresentados pelo CAPEX a Coordenacdo de curso, em prazo por esta

estipulado.

Art. 19. O Relatério Anual dos Projetos de Extensdo devera conter:
l. Titulo do Projeto;
1. Dados de possiveis Professores colaboradores

M. Coordenacdo Responsavel;

IV. Area Tematica;

V. Periodo da atividade;

VL. Principal drea de conhecimento;

VII. Carga Hordria;

VIII. Numero de profissionais e participante envolvidos;
IX. Quantidades de beneficiarios;

X. Discriminacao dos recursos financeiros utilizados.
XI. Informacgdes qualitativas das atividades.

Art. 20. O Relatdrio Final devera ser encaminhado até trinta (30) dias do final ano letivo,

devendo ser submetido aos mesmos procedimentos dos relatérios semestrais.

Art. 21. O Relatério Final de cada atividade devera ser preenchido em formulario préprio,

fornecido pelo CAPEX e conterd o relato de experiéncia da atividade.

Art. 22. A Diretoria Geral deverd avaliar o relatdrio final, quanto ao cumprimento dos

objetivos propostos e a contribuicdo da execugdo para o ensino e a pesquisa.
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Art. 23. As atividades de Extensdo Universitaria poderdo assumir carater permanente, desde

gue credenciados pela Coordenacdo dos seus respectivos cursos.

Paragrafo Unico. As atividades permanentes deverao ser avaliados semestralmente para a

sua continuidade.
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CAPITULO 7 - Dos participantes

CAPITULO VII

Dos participantes

Art. 24. Poderdo participar das atividades de Extensdo Universitaria, docentes, discentes
voluntdrios e/ou colaboradores técnico-administrativos da FACEAR, bem como ainda

pessoas sem vinculo com esta.

Art. 25. As atividades de Extensdo envolverdo o Coordenador do CAPEX, um Orientador e
Participantes.

§12 A Coordenacdo deverd ser executada exclusivamente por docentes e técnicos de nivel
superior, pertencentes ao quadro efetivo da FACEAR

§29 Docentes do quadro tempordrio, discentes e pessoas da comunidade sem vinculo com a

FACEAR, somente poderao figurar como participantes.

Art. 26. Os encargos atribuidos aos docentes, nas atividades de Extensdo, serdo computados

na carga horaria de trabalho dos mesmos.

Art. 27. Os Docentes que pretendam ser incluidos ou excluidos em atividades de Extensado
deverdo encaminhar requerimento ao Coordenador do curso, indicando a carga horaria de

dedicagdao ao mesmo, para analise, verificacdo da viabilidade e autorizagao.

Art. 28. Os encargos atribuidos aos técnico-administrativos nas atividades de Extensdo serdo
computados na carga horaria de trabalho dos mesmos.

§12 E vedada a participagdo de técnico-administrativo quando este vier a comprometer a sua
atividade principal e/ou caracterizar-se como desvio de funcgo.

§22 A inclusdo/exclusdo de pessoal técnico administrativo em atividades de Extensdo ja

aprovados, devera ser feita com o Coordenador do CAPEX e parecer do chefe imediato.

Art. 29. A participacdo de discentes nos Projetos de Extensdo é mandatéria, fazendo-se de

forma voluntaria ou bolsa oriunda de convénios.
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Art. 30. Poderdo participar de atividades de Extensdo pessoas sem vinculo com a Faculdade
tais como profissionais liberais, professores de outras institui¢des, inclusive de ensino
fundamental e médio ou outros julgados pertinentes, preferencialmente sem que haja 6nus

para a FACEAR.

Paragrafo unico. A inclusdo/exclusdo de pessoas sem vinculo com a FACEAR em programas
de Extensdo far-se-d4 mediante requerimento ao CAPEX, que tomard as providéncias

necessarias.
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CAPITULO VIII

Dos recursos humanos, materiais e financeiros

Art. 32. As atividades de extensdo serdo desenvolvidas na FACEAR ou fora dela, com recursos
humanos, materiais e financeiros préprios ou nao.
Paragrafo Unico. A captacdo de recursos financeiros para a viabilizacdo das atividades de

extensdo e reponsabilidade social sera de responsabilidade do proponente.

Art. 33. As atividades de extensao, quando envolverem a captacdo de recursos financeiros,
terdo a sua aprovacdo pela Diretoria Geral e gestao financeira executada pelo CAPEX que
devera apresentar relatorio de atividades.

§12 Todo o material permanente, inclusive equipamento, adquirido com recursos financeiros
captados com atividades de extensdo ou conquistado por meio de premiagdo, sera
incorporado ao patriménio da FACEAR, podendo ficar disponibilizado ao CAPEX, por tempo
indeterminado.

§29 As atividades realizadas em parceria com a FACEAR, a titulo oneroso, terdo 40%
(quarenta por cento) de sua arrecadacdo total destinada ao fomento de trabalhos realizados

através do CAPEX.

Art. 34. Quando as atividades de extensdao conduzirem a resultados que possibilitarem o

registro de direitos autorais, de patentes ou de licencas, ficard assegurada a FACEAR, uma

participacdo nos direitos decorrentes, obedecido o disposto na legislacdo aplicavel a matéria.
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CAPITULO 9 - Das atribui¢des

CAPITULO IX

Das atribuicoes

Art. 35. S3o Atribuicdes do CAPEX, aqueles especificados no artigo 32 do presente

regulamento.

Art. 36. Sdo atribuicdes das Coordenagdes de Curso:

l. validar ou n3do os projetos apresentados;

Il. acompanhar o andamento e a execugao dos projetos aprovados podendo suspender
sua execug¢do, quando considerada inadequada, através de parecer fundamentado e
submeter a aprecia¢do da Diretoria Geral;

M. zelar pelo bom andamento dos projetos e cobrar dos académicos e orientadores os
resultados obtidos em cada fase do projeto;

V. Solicitar, através de parecer fundamentado, a exclusdo do projeto quando detectada
sua inviabilidade socioecondmica;

V. Solicitar, através de parecer fundamentado, a exclusdo de integrante do projeto, em

caso de comportamento que contrarie a ética, a moral e os bons costumes.

Art. 37. Sao atribuicdes do orientador do projeto de extensao:

l. orientar e acompanhar o (s) envolvido (s) nas suas atividades relacionadas, no
relatério final, e em todas as etapas do projeto;

Il. destinar as horas pré-determinadas no projeto para orienta¢do dos académicos;

M. citar a fonte financiadora em todas as publicacGes e apresentac¢des do projeto;

V. incluir o (s) nome (s) do (s) académico (s) nas publica¢Ges e nos trabalhos, cujos
resultados tiveram sua participagdo efetiva;

V. solicitar ao CAPEX os materiais e equipamentos necessarios, desde que previstas no

projeto com, no minimo, quinze (15) dias de antecedéncia;

VL. responsabilizar-se pelo projeto em todas as suas etapas;
VII. zelar pelos equipamentos utilizados no desenvolvimento do projeto;
VIII. organizar o horario do (s) académico (s) sob sua responsabilidade;
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IX. organizar o horario de trabalho dedicado ao projeto e cientificar ao CAPEX;
X. apresentar finais ao CAPEX, que viabilizara a divulgacdo dos resultados alcangados.
XI. executar as atividades previstas no projeto, dentro do prazo estipulado e promover

a divulgacdo dos resultados, citando o nome da FACEAR e do CAPEX;

XIl. responder, durante a execucao do projeto, pela atualizacdo das informacdes,
guando solicitado;

VI. comunicar ao CAPEX, para as medidas necessarias, quaisquer casos de

comportamento que contrarie a ética, a moral e os bons costumes.

Pardgrafo Unico. O relatdrio final devera ser enviado, no maximo, 10(dez) dias Uteis apds o

término da atividade.

Art. 38. Atribuicdes do monitor de extensao:

I dedicar as horas determinadas as atividades previstas no respectivo projeto;

. dedicar-se as atividades académicas e de extensdo;

M. apresentar os resultados parciais e finais das atividades extensionistas, nas datas
previstas pelo CAPEX;

V. citar a fonte financiadora em todas as publicacdes e apresentacdes do projeto;

V. zelar pelos equipamentos utilizados no desenvolvimento do projeto.

Art. 39. Sdo compromissos dos professores colaboradores e dos discentes voluntarios:

l. agir de acordo com os objetivos, metodologias e cronograma estabelecidos no
projeto;

Il. comunicar com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias o seu desligamento;

M. manter contado permanente com o professor orientador do projeto.

Art. 40. O CAPEX poder3, a qualquer tempo, determinar a substituicdo do discente que ndo

atenda as exigéncias estabelecidas para o projeto.

Art. 41. Comprovada a ineficiéncia do professor orientador, o CAPEX podera solicitar sua

substituicdo a Diretoria Geral, com devidas justificativas.
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Art. 42. Os orientadores e/ou discentes desligados do projeto por descumprimento de
prazos, das normas aqui estabelecidas ou por omissao, ficardao impedidos de participar de

novos projetos, pelo periodo de um (01) ano.
Art. 43. Eventuais recursos as decisdes do CAPEX, da Coordenacdo dos cursos devem ser

encaminhados a Diretoria Geral em prazo maximo de dez (10) dias Uteis, a contar da data

em que foi dada ciéncia do parecer.
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CAPITULO 10 - Das disposicdes finais

CAPITULO X

Das disposig¢oes finais

Art. 44. As atividades de extensdo realizadas pelos académicos poderdo ser registradas como
atividades complementares, considerando para essa inclusdo os critérios estabelecidos pelo

Projeto Pedagdgico do respectivo Curso.

Art. 45. Os casos de omissdo serdo resolvidos pela Diretoria Geral da FACEAR, ouvidos os

niveis hierarquicos pertinentes.

Art. 46. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo, revogadas as

disposi¢Ges em contrario.

Curitiba, 31 de janeiro de 2.016
Professor Francisco Carlos Alves

Diretor Geral
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