SOLICITAGOES TAXA PRAZO PARA DAR ENTRADA PRAZO PARA
RESPOSTA/RETIRADA
2° chamada de provas (por discipling) 30,00 Ver calenddrio 2 dias Uteis
2° chamada de TCC de curso 90,00 Sujeito a andlise Resposta com a
Coordenacdo
Andlise de documentacdo do PROUNI * Dentro do periodo de Indeterminado
inscricdo determinado pelo
MEC
Andlise para transferéncia — entrega da documentacdo (Ingresso * Até 1 semana antes do prazo 7 dias Uteis
na Instituigdo) final para matricula. Ver
calenddrio
Assinatura de termo de estdgio * Somente para alunos 1 dia util
regularmente matriculados
Banca Especial (equivaléncia de disciplinas) 80,00 Sujeito a andlise 15 dias Uteis
Carteira de identificagcdo 15,00 Somente para alunos 6 dias Uteis
regularmente matriculados e
com foto digital
Certificado/declaracdo de cursos de extensdo, palestras, 5,00 Sujeito a andlise 10 dias Uteis
semanas académicas, atividades complementares, etc....
Colacdo de grau (turma) 200,00 Sujeito & andlise da Direcdo 7 dias Uteis
Colacdo de Grau extempordnea 50,00 Apds término do semestre e Indeterminado
conclusdo de todas as
disciplinas da grade
Colacdo de Grau extemporédnea em cardter de urgéncia 100,00 Apds término do semestre e Indeterminado
conclus@o de todas as
disciplinas da grade
Cépia da portaria de autorizacdo/reconhecimento de curso 1,00 * 2 dias Uteis
Cépia da portaria de credenciamento da instituicdo 1,00 * 2 dias Uteis
Cépia de prova 1,00 Sujeito a andlise Verificar com a
coordenacdo de curso
Copia do contrato * Apos efetivacdo da 2 dias Uteis
matricula
Cépia do parecer de processos administrativos / pedagdgicos 0,30 (por Sujeito a andlise 2 dias Uteis
folha)
Declarag¢&o de conclusdo de curso 10,00 Apbs conclusdo das 15 dias Uteis
disciplinas e a colacdo de
grau
Declaragdo de matricula ativa 5,00 Apenas para alunos 2 dias Uteis
regularmente maftriculados
no semestre vigente
Declara¢do de francamento 5,00 Apos efetivar o trancamento 2 dias Uteis
Declaragdo de colagdo de grau 10,00 Apbs 2 dias Uteis
realizagcdo/programagdo da
colacdo de grau
Declaragdo de curso a concluir 10,00 Sujeito a andlise 15 dias Uteis
Declaragdo em outro idioma 20,00 Por folha traduzida 5 dias Uteis
Demonstrativo de notas 10,00 * 5 dias Uteis
Diploma modelo 01 * Apds a colacdo de grau Minimo 1 ano
Diploma modelo 02 60,00 Apds a colacdo de grau Minimo 1 ano
Dispensa de disciplina (por processo) 15,00 Ver calenddrio 17 dias Uteis
Grade curricular (por curso) 3.00 * 1 dia util
Histérico escolar para transferéncia 30,00 Somente para alunos com 7 dias Uteis
matricula ativo ou francada
Matricula em dependéncia (quando realizada na secretaria para * Até 15 dias depois do inicio 3 dias Uteis
curso e/ou turno diferente da matricula) das aulas
Mudanga de curso 3.00 Sujeito a andlise do 7 dias Uteis
Coordenador
Mudanga de turma 3,00 Ver calenddrio (somente por 3 dias Uteis
permuta)
Plano de Ensino/Conteldo Programdtico (todas as disciplinas do 15,00 Somente para periodos 5 dias Uteis
periodo) ofertados
Plano de Ensino/Contelddo Programdtico (por disciplina) 4,00 Somente para periodos 3 dias Uteis
ofertados
Reabertura de matricula trancada * Apbs o periodo de 5 dias Uteis
renovacdo de matricula até
1 semana apds o inicio das
aulas
Relatério de notas e faltas (por periodo) 5,00 * 3 dias Uteis
Renovacdo da carteira de identificacdo 15,00 Somente para alunos 2 dias Uteis
regularmente matriculados
Retirada de documentacdo original entregue para andlise de * * 2 dias Uteis

dispensa ou transferéncia




Revisdo de notas, provas e faltas 5,00 Até 3 dias apds a data de 30 dias Uteis com o
edital professor/coordenador
Revisdo de processo de dispensa de disciplina 7,50 * 17 dias Uteis
Sistema de avaliagdo 1,00 * 2 dias Uteis
Solicitacdo de renovacdo de matricula em atraso * Sujeito a andlise Indeterminado
Trancamento de disciplina * Ver calenddrio 7 dias Uteis
Tratamento especial (licenga maternidade, exercicios 10,00 72 horas apds a emissdo do 7 dias Uteis com a

domiciliares)

atestado

coordenacdo




